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	Información General del Proyecto

	Nombre del proyecto
	

	Código o identificación
	

	Fecha de inicio
	

	Fecha de cierre
	

	Líder del proyecto
	

	Equipo ejecutor
	

	Área receptora
	

	Proceso operativo receptor
	




1. OBJETIVO DEL PROYECTO

Describir de forma concisa el propósito general del proyecto, destacando las metas y objetivos principales que se buscaban alcanzar.

	






2. Alcance ejecutado. 

Explicar de manera breve los productos o servicios entregados, comparando lo inicialmente planificado con lo efectivamente ejecutado.

	







3. Cumplimiento de Cronograma y Presupuesto. 

Indicar los recursos asignados al proyecto y evaluar el grado de cumplimiento en términos físicos, financieros y de gestión, comparando las fechas y montos planificados vs. ejecutados.

3.1. Cronograma: fechas planificadas vs. ejecutadas.

	





3.2. Presupuesto: monto aprobado vs. ejecutado.

	







4. Beneficios Entregados. 

Enumerar los beneficios tangibles e intangibles alcanzados, especificando su impacto en los usuarios, procesos o resultados institucionales, y los indicadores utilizados para medir dichos logros.

	






5. Lecciones Aprendidas.

Reflejar las buenas prácticas que se deben replicar, los obstáculos que se presentaron y cómo se resolvieron, así como las recomendaciones para proyectos similares en el futuro.

	








6. Transferencia al Proceso Operativo.

Detallar los entregables transferidos al proceso operativo, especificando el responsable de recibirlos y adjuntar la evidencia de aceptación (acta o constancia), incluyendo los procesos de garantía y consideraciones para la operación. 

	






7. Cierre Administrativo 

Describir la entrega final de la documentación técnica y administrativa, el cierre de la ejecución del proyecto. (Información del aplicativo de contratos modulo supervisión). 

	






8. Anexos. 

	
i.
ii.
iii.
….
iv.
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