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1. OBJETIVO

Orientar a los supervisores sobre la importancia de su labor para la debida y correcta ejecucién de los
contratos y el cumplimiento de los fines estatales. Este instrumento contiene las pautas que de manera
practica guian la labor del supervisor o interventor y al jefe de la dependencia de apoyo solicitante de la
contratacion.

2. ALCANCE

Aplica para todos los supervisores y contratistas del Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, desde el
inicio del proceso de contratacion conforme lo sefiala el Manual de Contratacién del Ministerio de Comercio,
Industria y Turismo, liquidacién y hasta la finalizaciéon de la vigencia de las garantias que amparan el
contrato.

3. DEFINICIONES Y SIGLAS

ADICION DEL CONTRATO: Constituye una modificacién del contrato en cuanto al valor de este, la cual no
podra ser superior al 50% del valor inicialmente pactado. Debe constar en un documento firmado por las
partes y cumplir los mismos requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del contrato. Se predica de los
contratos que se encuentran en ejecucion.

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL-CDP: Es un documento oficial expedido por el
area responsable de presupuestar en una entidad estatal, que garantiza que existe suficiente dinero
disponible y sin otras afectaciones en el presupuesto asignado para cubrir un gasto determinado.

COMPETENCIA PARA CONTRATAR: Atribucion legal para ordenar y dirigir la realizacion de convocatorias
publicas mediante la implementacién de modalidades de seleccién objetiva de contratistas y, celebrar
contratos.

CONTRATO ESTATAL: De conformidad con el articulo 32 de la Ley 80 de 1993: " Son contratos estatales
todos los actos juridicos generadores de obligaciones que celebren las entidades a que se refiere el presente
estatuto, previstos en el derecho privado o en disposiciones especiales, o derivados del ejercicio de la
autonomia de la voluntad." Contrato estatal es el acto juridico generador de derechos y obligaciones que
son celebrados por las entidades publicas con capacidad para contratar, es un acuerdo de voluntades que
respeta la autonomia de la administracién y el contratista, dentro de los limites constitucionales y legales.

INTERVENTORIA: La interventoria consistira en el seguimiento técnico que sobre el cumplimiento del
contrato realice una persona natural o juridica contratada para tal fin por la Entidad Estatal, cuando el
seguimiento del contrato suponga conocimiento especializado en la materia, o cuando la complejidad o la
extension de este lo justifiquen. No obstante, lo anterior cuando la entidad lo encuentre justificado y acorde
a la naturaleza del contrato principal, podra contratar el seguimiento administrativo, técnico, financiero,
contable, juridico del objeto o contrato dentro de la interventoria. El Contrato de Interventoria sera
supervisado directamente por la entidad estatal de conformidad con el articulo 83 de la Ley 1474 de 2011.

MANUAL DE CONTRATACION: El manual de Contratacidn es la expresion de la autoorganizacion de la
entidad, que se limita a la regulacion de las relaciones Inter organicas, con el objeto de reglamentar los
aspectos administrativos del tramite y desarrollo contractual (C.E. sec III, sent 14/04/10, radicado 36054B).
Igualmente establece las funciones de supervision y vigilancia de los supervisores e interventores en materia
contractual.

DOCUMENTO CONTROLADO
Cualquier copia o impresion de este documento se considera copia no controlada y el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo no se hace
responsable por su uso
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MODALIDAD DE SELECCION: Es el procedimiento mediante el cual una entidad estatal adelanta la
escogencia de contratista para adquirir bienes y servicios de conformidad con las modalidades establecidas
en el articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, Licitacion publica, seleccidon abreviada, (Subasta Inversa Presencial-
Electrénica) concurso de méritos (Abierto - Precalificacion) y contratacion directa.

ORDENADOR DEL GASTO: Es la persona con la facultad legal para ejecutar el presupuesto publico, es
decir, la autoridad que tiene la capacidad de autorizar la contratacién y el compromiso de los recursos
aprobados en la ley anual de presupuesto de una entidad estatal.

PORTAL UNICO DE CONTRATACION ESTATAL - SECOP: El Portal Unico de Contratacién es la
herramienta electronica mediante la cual las entidades del Estado publican los procesos de seleccion objetiva
de contratistas, desde la etapa precontractual hasta la finalizacién de la fase contractual y post contractual,
en cumplimiento del principio de publicidad, se hara en el Sistema Electrénico para la Contratacion Publica
SECOP, de conformidad con lo establecido en el articulo 3 de la Ley 1150 de 2007.

REGISTRO PRESUPUESTAL: Es la operacion presupuestal mediante la cual se perfecciona el compromiso
y se afecta en forma definitiva la apropiacion, garantizando que ésta no sea desviada a ningun otro fin. En
esta operacion se debe indicar claramente el valor y el plazo de las prestaciones contenidas en el acto
administrativo, esta operacion es un requisito de perfeccionamiento del acto administrativo, de conformidad
con lo previsto articulo 71 del Decreto-ley 111 de 1996.

SUPERVISION: Es el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y juridico que ejerce la
misma entidad estatal sobre el cumplimiento de un contrato, siempre y cuando no se requieran
conocimientos especializados.

SUPERVISION CONJUNTA: Es el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y juridico del
cumplimiento de un contrato, llevado a cabo por una o mas entidades o funcionarios con la colaboracién de
terceros.

PUBLICACION INFORMACION EJECUCION CONTRACTUAL: Divulgaciéon publica de documentos y
avances que demuestran el cumplimiento de un contrato, desde su firma hasta su liquidacion.

4. GENERALIDADES

4.1. Normatividad basica: Las condiciones generales del procedimiento estdn determinadas por la
normatividad vigente aplicable, el Manual de Contratacion de la Entidad, el Manual para la Supervision de
los Patrimonios Auténomos del Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y las directrices y lineamientos
generados por la Agencia Nacional de Compras Publicas - Colombia Compra Eficiente para el ejercicio de
las funciones de Supervision e Interventoria de los contratos del Estado.

NOTA: Para el caso de Interventorias contratadas, se aplicaran las mismas actividades contempladas en
el procedimiento de supervision.

4.2. Apoyo a la Supervision: En virtud de la Ley 1474 de 2011 articulo 83 inciso. La supervision consistira
en el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable, y juridico que, sobre el cumplimiento del
objeto del contrato, es ejercida por la misma entidad estatal cuando no requieren conocimientos
especializados. Para la supervision, la Entidad estatal podra contratar personal de apoyo, a través de los
contratos de prestacién de servicios que sean requeridos.

DOCUMENTO CONTROLADO
Cualquier copia o impresion de este documento se considera copia no controlada y el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo no se hace
responsable por su uso
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Para los Patrimonios Auténomos, ademas del personal de apoyo, de acuerdo con la naturaleza y alcance
del Patrimonio Autonomo. Podra establecerse.

Comité Fiduciario: Organo encargado de ejercer el apoyo a la supervisién para los patrimonios
auténomos.

Los demas que sean creados conforme a lo pactado por el FIDEICOMITENTE y LA FIDUCIARIA en el
respectivo contrato, otrosi u otro instrumento juridico.

Los demas que sean creados conforme a lo pactado por el FIDEICOMITENTE y LA FIDUCIARIA en el
respectivo contrato, otrosi u otro instrumento juridico.

4.3 Supervision Conjunta o Colegiada: Es el seguimiento, vigilancia y control a la ejecucion de los
contratos y/o convenios cuando esta es realizada por mas de un funcionario o se encuentre en cabeza de
un comité, junta o similar.

4.4 Supervision Integral: Consiste en "el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y
juridico que, sobre el cumplimiento del objeto del contrato, es ejercido por la misma entidad estatal cuando
no se requieren conocimientos especializados".

4.5 Comunicacion: El término comunicacién en su contenido se aplica en el procedimiento para adelantar
los tramites internos de la dependencia hacia otras areas de la entidad por medio de Memorandos
electrénicos y/o comunicaciones externas mediante oficios, a través del aplicativo Gestion Documental. Asi
mismo, de manera excepcional estas comunicaciones podran efectuarse por correo electrénico, no
obstante, deberan ser radicadas ante el Grupo de Gestion Documental.

NOTA: Cuando la situacion lo amerite, los memorandos y correos electronicos seran impresos y se incluiran
en el expediente contractual, de lo contrario atendiendo las normas ambientales sobre la materia,
conservaran su generacion electrdnica inicial.

4.6 Manual de Contratacion: El Manual de Contratacién del Ministerio de Comercio, Industria y Turismo
establece las condiciones generales para adelantar el proceso de contratacidn por las diferentes
modalidades de seleccién, adoptado mediante Resolucién Ministerial y modificado a través de sus versiones,
y reglamenta los aspectos administrativos del tramite y desarrollo contractual.

4.7 Manual para la Supervision de los Patrimonios Auténomos: El Manual para la supervision de los
patrimonios Auténomos del Ministerio de Comercio, Industria y Turismo especifica las actividades minimas
que deben desarrollar los supervisores para el seguimiento de patrimonios auténomos suscritos con el
Ministerio de Comercio, Industria y Turismo de conformidad con las actividades establecidas para ejercer
la supervisién y contribuir al cumplimiento de las metas.

4.8 Expediente Contractual: El expediente contractual y todos sus soportes, reposara en el archivo del
Grupo de Contratos, observando los procedimientos internos para su efectivo control y custodia, y acorde
con la Ley General de Archivo.

4.9 Seguimiento y Vigilancia Patrimonios Autéonomos: Para el cumplimiento de sus funciones, el
supervisor de los contratos de fiducia y/u otrosies, tendra en cuenta las cldusulas consagradas en los
contratos de fiducia y otrosies, los actos administrativos y las disposiciones de la normatividad aplicable.

Cuando se ejerza la supervisién de los contratos de fiducia mercantil y otrosies el supervisor debe acogerse

DOCUMENTO CONTROLADO
Cualquier copia o impresion de este documento se considera copia no controlada y el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo no se hace
responsable por su uso
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a las directrices establecidas en los procedimientos internos del Sistema Integrado de Gestién, es especial
de lo dispuesto en el Manual para la Supervision de los Patrimonios Auténomos del Ministerio de Comercio,
Industria y Turismo y el Manual de Contratacién de la Entidad.

Corresponde al ordenador del gasto a través del Grupo Contratos informar al supervisor la notificacion de
acuerdo con lo estipulado en la cldusula del contrato de fiducia u otrosi, segun corresponda, para que ejerza
el seguimiento de los recursos transferidos a cada patrimonio junto con la verificacion de las funciones y
obligaciones legales que competen a los supervisores en el seguimiento técnico, administrativo, financiero,
contable y juridico. Por lo que debera rendir los informes de supervisién en los tiempos contemplados para
cada Patrimonio Auténomo, asi como de los reportes de la administracion de recursos para la
correspondiente revisidon y comentarios.

Corresponde ademas del cumplimiento de las obligaciones especificas de cada Patrimonio Auténomo,
establecidas en el Manual de Patrimonios Auténomos, lo siguiente:

Para el P.A. Fondo Nacional de Turismo FONTUR: Conforme a la Secciéon XVII.2 Informe Mensual a la
Supervision, del Contrato de Fiducia Mercantil N° 413 de 2023:

Es deber de LA FIDUCIARIA remitir a la Supervision del Contrato, un informe mensual que contendra como
minimo: los recursos administrados, pagos efectuados, presupuesto asignado, contratacion, ejecucion,
procesos judiciales y rendimientos financieros de los recursos del FONTUR.

El contenido, forma y plazo para la remisidon y aprobacion del informe se determinara por lo establecido en
el respectivo Manual de Supervisién establecido por el FIDEICOMITENTE y dichas reglas alrededor del
contenido, forma y plazo de los informes mensuales deberan quedar previstas en el Manual Operativo del
FONTUR.

Para el P.A. Innpulsa Colombia y Colombia Productiva: Conforme lo establecido en el Contrato de
Fiducia Mercantil de Administracién No 006 de 2017 y Contrato de Fiducia Mercantil de Administracion No
007 de 2017, respectivamente:

Analizar de manera trimestral los informes remitidos y todos aquellos informes sobre la ejecucién u
operatividad de los contratos de fiducia. Rendir los informes de supervision dentro del término establecido
en el contrato. Velar por el cumplimiento de las obligaciones de la fiduciaria y por la oportuna y eficiente
operacién de los patrimonios.

Para el P.A. PROCOLOMBIA y sus otrosies. Escritura Publica No 8851 de 1992 y sus otrosies:

Analizar de manera trimestral los informes remitidos y todos aquellos informes sobre la ejecucién u
operatividad del contrato de fiducia. Rendir los informes de supervision dentro del término establecido en
el contrato. El supervisor contara con 45 dias calendario para presentar el informe de supervision una vez
se reciba el informe de gestion por parte de la fiduciaria.

Se resalta que para el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y juridico a la ejecucion de
los recursos que debe realizar quien ejerza la funcion de supervisor de acuerdo con el contenido del manual
para la supervisién de los Patrimonios Auténomos del Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, debera
rendir informes en los tiempos y condiciones contemplados para cada Patrimonio Auténomo.

Los supervisores tienen la funcidn general de ejercer el control y vigilancia sobre la ejecuciéon contractual
de los contratos vigilados, dirigida a verificar el cumplimiento de las condiciones pactadas en los mismos y
como consecuencia de ello estan facultados para solicitar informes, aclaraciones y explicaciones sobre el

DOCUMENTO CONTROLADO
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desarrollo de la ejecucién contractual, impartir instrucciones al contratista y hacer recomendaciones
encaminadas a lograr la correcta ejecucion del objeto contratado.

Es obligatorio para el interventor o supervisor entregar sus 6rdenes por escrito y los requerimientos o
informes que realice deben publicarse en el SECOP.

En ningun caso los interventores o supervisores en ejercicio de sus funciones pueden sustituir a la Entidad
Estatal en la toma de decisiones sobre el contrato vigilado por lo que las mismas siempre deben ser tomadas
por el representante legal de la Entidad Estatal con base en lo que los primeros hubieran informado sobre
la ejecucion de las obligaciones contractuales.

4.10 Publicacion informacion ejecucion contractual:

En virtud del principio de transparencia y publicidad que rigen la contratacién estatal, las Entidades
Estatales deben proporcionar y facilitar el acceso a su informacion contractual en los términos mas amplios
posibles y a través de los medios y procedimientos que para ello establezca la ley.
La Ley 1150 de 2007 en su articulo 39, establece que el SECOP debe contar con la informacién oficial de la
contratacion realizada con recursos publicos y de conformidad con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.1.7.1.,
del Decreto 1082 de 2015. Las Entidades Estatales estan obligadas a publicar en el SECOP los documentos
del proceso, dentro de los tres (3) dias siguientes a su expedicion.

De igual forma, la Agencia Nacional de Compras Publicas Colombia Compra Eficiente mediante Circular
Externa Unica recordé a todas las Entidades del Estado el deber de publicar oportunamente su actividad
contractual en SECOP, de la misma manera la Ley 1712 de 2014 estatutaria de transparencia e informacidn
publica, en el articulo 11 establecié que todos los destinatarios de las normas contenidas en la ley de
transparencia deberan garantizar la publicidad de "sus procedimientos, lineamientos, politicas en materia
de adquisiciones y compras, asi como todos los datos de adjudicacion y ejecucion de contratos, incluidos
concursos Yy licitaciones"

Asi las cosas, el Sistema Electrdénico para la Contratacion Publica - SECOP- , es el medio de informacion
oficial de toda la contratacion realizada con dineros publicos. EIl SECOP es el punto Unico de ingreso de
informacién para las entidades que contratan con cargo a recursos publicos.
Son componentes del Sistema Electrénico de Contratacion las siguientes plataformas administradas por
Colombia Compra Eficiente:

SECOP I: Plataforma en la cual las entidades que contratan con cargo a recursos publicos publican los
Documentos del Proceso. EI SECOP I es una plataforma exclusivamente de publicidad.

SECOP 1II: Plataforma transaccional para gestionar en linea todos los Procesos de Contratacion, con
cuentas para entidades y proveedores; y vista publica para cualquier tercero interesado en hacer
seguimiento a la contratacion publica.

Tienda Virtual del Estado Colombiano: Plataforma transaccional a través de la cual las entidades
compradoras adquieren:

e Bienes y servicios a través de los Acuerdos Marco de Precios.
e Bienes y servicios dentro de los Contratos de Agregacion de Demanda.

e Bienes en la modalidad de Minima Cuantia en Grandes Superficies.

DOCUMENTO CONTROLADO
Cualquier copia o impresion de este documento se considera copia no controlada y el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo no se hace
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Asi las cosas, es deber y obligaciéon del supervisor del contrato Estatal garantizar la publicacion de los
documentos de ejecucion del contrato estatal o su equivalente que den cuenta del seguimiento vy
cumplimiento de las obligaciones generales y especificas, entregables y verificaciones necesarias, dentro
del término legal establecido para ello, es decir, dentro de los tres (3) dias siguientes a su expedicién.

Documentos entre los cuales, se destacan:
1. Acta de inicio cuando aplique
2. Certificado de recibo a satisfaccién y soportes
3. Ordenes de pago y/o facturas
4. Informes de supervisidon y seguimiento
5. Informes de ejecucidon y entregables requeridos segun lo dispuesto en las obligaciones contractuales
Dando cumplimiento a los plazos, entregables, especificaciones y demas obligaciones que se establezcan
de manera particular y especial en el contrato o convenio estatal o documento equivalente.
De igual forma, debe garantizar el cargue por parte de los contratistas de los informes mensuales de
ejecucion (cuando apliquen) e informe final.
NOTA: El supervisor del contrato y/o convenio deberd abstenerse de publicar la informaciéon sensible o
reservada en los términos de ley, o publicarla tomando las medidas a que haya lugar para omitir los campos
especificos que contengan este tipo de informacion.
Lo anterior, en concordancia con la guia para hacer la gestién contractual en el SECOP II de la Agencia
Nacional de Compras Publicas Colombia Compra Eficiente, en la cual se indican los pardmetros para la
creacion de los contratos electrénicos hasta su terminacion o liquidacion.
4.10 Riesgos
e Los riesgos del proceso se encuentran documentados en la matriz de riesgos institucionales.
e Los controles aplicables a cada riesgo se relacionan en las actividades descritas en los documentos

y se identifican por medio del cédigo del control.

4.11 DIAGRAMA DE FLUJO

(A continuacién se visualiza de manera grafica y secuencial las actividades descritas en el numeral 6)

DOCUMENTO CONTROLADO
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A 4

1. (P) Determinar en los
dios previos la

designacién de la supervision
del contrato y/o convenio.

A 4

2. (H) Designar la
supervision del contrato

Y

3. (H) Notificar la supervisién e
incluir el contrato, convenio u
orden de compra y soportes en
la plataforma de contratacion

sl No
odificacién
supervisor

v

4. (V) Verificar en la
plataforma de contratacion
los documentos relacionados
en la actividad 3

5. (H) Elaborar y suscribir
acta de inicio y enviar copia
al Grupo Contratos. (Cuando

se requiera)

o Lvlvraen('armrormes de
supervision de conformidad con la
periedicidad establedda en &
contrato/convenio u orden de

7. (V) Informar
inconvenientes presentados;
impartir recomendaciones o

compra dispuesto en el Manual de ¢
Contratacién del MinCIT conceptos
* 12. (V) Verificar | ) f [
. . . . ” 10. (H) Revisar la 11. (H) Verificar la - | ariricar la 16. (V) Verificar la
g'y(l\gxﬁgcfg:ig:ﬂ?ﬂnga f{;é:,g:{fgf::!apssfﬁﬁz pertinencia para la procedibilidad e impacto de pertinencia para la pertinencia para la Cesion

reiniciacion del contrato

Secop II

modificacién al contrato,
convenio u orden de compra

la solicitud presentada por el
contratista

realizacion de prorrogas,
adiciones, modificaciones

del Contrato o terminacion

anticipada

5.

18. (H) Elaborar
documento de Cesién

13. (H) Elaborar la Minuta

del Contrato o Convenio; o

diligenciar el formulario de
medificacidn en la TVEC

14. (H) Suscribir
modificacion y tramitar los
requisites de
perfeccionamiento y
ejecucidn

17. (H) Elaborar
documento de Cesién

l

19. (V) Certificar el recibo a
satisfaccién del bien o
servicio para el trdmite de
las cuentas

]

20. (H) Tramitar liquidacién
del contrato y el acta de
cierre del expediente
contractual

]

21. (H)Publicar los

15. (H) Publicar los
documentos contractuales
en el SECOP

documentos contractuales en
el SECOP

l

22. (A)Establecer las acciones
necesarias para el mejoramiento
continuo del proceso

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

(A continuacién se detallan las actividades graficadas en el numeral 5)

No.

ACTIVIDAD

RESPONSABLE(S)

DESCRIPCION

EVIDENCIA

1 los estudios
previos la

(P) Determinar en

Indicar en los estudios previos el perfil del
funcionario o funcionarios (en caso de supervision
conjunta y/o colegiada) que ejerceran la

Jefe(s) de Oficina

GR-FM-034 Lista de
chequeo Contratacion

Directa
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No. ACTIVIDAD RESPONSABLE(S) DESCRIPCION EVIDENCIA
designacioén de la supervision, para lo cual se tendra en consideracion GR-FM-035 Estudios
supervision del el objeto del contrato o convenio, la idoneidad, | previos para la Seleccion
contrato y/o especialidad y experiencia del funcionario o | Abreviada, Concurso de
convenio funcionarios (segun el caso), su relacion con la o Méritos, Licitacion
las dependencias interesadas en la celebracién de Publica, GR-FM-036
este y los conocimientos técnicos que sobre el Estudios previos para
objeto contractual deba tener. | procesos que no excedan
el 10% de la Menor
Tiempo: 1 dia cuantia
GR-FM-042 Anélisis que
soporta el valor estimado
(Estudio de mercado)
GR-FM-048 Matriz de
complejidad de los
contratos
Indicar en los contratos y convenios que celebre el
Ministerio o en las aceptaciones de las ofertas en
los casos de contratos de minima cuantia, el cargo
que desempefia el servidor publico (funcionarios,
(H) Designar la miembros del Comité, Junta o similar en caso de
2 supervision del Ordenador del Gasto | supervisidn conjunta y/o colegiada) que ejercera la Contrato
contrato supervision sobre los mismos, de conformidad con
el Manual de Contratacidn del Ministerio de
Comercio, Industria y Turismo.
Tiempo: 2 dias
Cargar a la plataforma de contratacion en formato
PDF los documentos contractuales (Contrato,
convenio u orden de compra, CDP, Registro
Presupuestal, autorizacion para consignacion en
cuenta bancaria por parte del contratista,
certificacidn bancaria, garantias con su respectiva
aprobacion, entre otros), para que sean
consultados por las dependencias que lo requieran
en desarrollo del tramite administrativo interno.
Notificar al supervisor y/o supervisores, miembros
de la Junta, Comité o similar en caso de supervision
(H) Notificar la cor_mjunta y/o colegiada, su designaciéon en tal
supervision e calidad.
incluir el contrato . e GR-FM-049
- ! . Nota 1: En caso de requerirse la modificacion de | Memorando notificacion
convenio u orden Coordinador Grupo ; . S L
3 la persona designada como supervisor, (o delegado inicio ejecucion,

de compray
soportes en la
plataforma de
contratacion

Contratos

del Comité y/o Junta segun el caso) el Jefe de la
dependencia de apoyo solicitante de |la
contratacion, remitird al Ordenador del Gasto,
memorando en el que se sugiera el cargo del
funcionario que podria asumir la supervision del
contrato para que efectle la correspondiente
designacion. El Ordenador del gasto podra hacer
los mencionados cambios de oficio mediante
memorando.

Nota 2: El supervisor es responsable de Ia
ejecucion del contrato de conformidad con lo
establecido en el articulo 83 y SS de la Ley 1474
de 2011, Ley 734 de 2002 en concordancia con el
Manual de Contratacion, del Ministerio de

Comercio, Industria y Turismo.

Plataforma de
contratacién

DOCUMENTO CONTROLADO

Cualquier copia o impresion de este documento se considera copia no controlada y el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo no se hace

responsable por su uso
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Nota 3: Los requerimientos de ubicacion de
puestos de trabajo, otorgamiento de equipos y
carné se deben realizar Unicamente por el
respectivo supervisor del contrato a través del
correo: reg-administrativa@mincit.gov.co
De igual manera, la creacién de cuentas de correo
y demas solicitudes que competa atender a la
Oficina de Sistemas de Informacidn, las realizara el
supervisor del contrato a través del correo: reg-
ti@mincit.gov.co
Tiempo: 5 dias
Verificar toda la documentacidn soporte que reposa
en la plataforma de contratacion.
Plataforma de
(H) Verificar en la De igual manera debe recibir, conocer, analizar y Contratacién
plataforma de aprobar, cuando sea solicitado, los documentos | GR-FM-043 Certificacion
4 contratacién los Interventor o allegados por el Grupo Contratos, para tener recibo a satisfaccion
documentos Supervisor claridad sobre el objeto contractual y los fines bienes muebles
relacionados en la perseguidos por las partes contratantes, velando GR-FM-045 Certificado
actividad 3 por los intereses del Ministerio en desarrollo de recibo a satisfaccion
este. servicios
Tiempo: 3 dias
Revisar el contrato, convenio u orden de compra
(H) Elaborar y para determinar si requiere o no la suscripcion del
suscribir acta de acta de inicio.
inicio y enviar Interventor o
5 copia al Grupo Supervisor, Si lo requiere, proyecta y suscribe el acta y remite . (_SF_{'F!V,I-OW Acta de
Contratos. Contratista(s) al Grupo Contratos el documento original para su iniciacion del contrato
(Cuando se archivo en el respectivo expediente contractual.
requiera)
Tiempo: 3 dias
Verificar la adecuada y oportuna ejecucion y
cumplimiento del objeto contractual, asi como de
las obligaciones estipuladas en el mismo vy
presentar los informes que el contrato/ convenio
establece. De acuerdo con lo establecido en el
(V) Presentar contrato o convenio.
informes de . s L
supervisién de Interventor o Los informes de supervision 'y documentacién
conformidad con Supervisor spporte correspgnFjlente deben ser elaborados,
la periodicidad . ! firmados electronicamente y cargados en la GR-FM-044 Informe
establecida en el Contratista(s), plataforma de contratacién de acuerdo con el plazo | supervisién/interventoria,
: iembros de la blecido en el contrato, convenio o Manual de lataforma de
contrato/convenio rmiem " esta 10 ato, ( P 1
6 Junta, Comité o contratacion del MinCIT, segun el caso. contratacion

u orden de
compra dispuesto
en el Manual de
Contratacion del
MinCIT

similar en caso de
supervision conjunta
y/o colegiada

En caso de que se reciban entregables, debe
precisarse la destinacidén y aprovechamiento dados
a los mismos.

Nota 1: Los informes de supervision
correspondientes a los contratos, convenios u
orden suscritos a partir de la vigencia 2014, se
presentaran en linea en la plataforma interna de
Contratacion y seran firmados por el supervisor
digitalmente.

GR-FM-041 Anexo
informe patrimonios -
Bancoldex

DOCUMENTO CONTROLADO

Cualquier copia o impresion de este documento se considera copia no controlada y el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo no se hace

responsable por su uso
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ACTIVIDAD

RESPONSABLE(S)

DESCRIPCION

EVIDENCIA

Nota 2: Los informes de supervision de los
contratos/convenios que se encuentren vigentes y
que hayan sido suscritos en vigencias anteriores a
2014, deberan diligenciarse fisicamente en el
formato establecido en la plataforma interna de
contratacion.

Nota 3: A cada supervisor se le asignara usuario y
contrasefia por parte de la Oficina de Sistemas de
Informacion, la cual serd intransferible, vy
respondera por su buen uso de conformidad con las
Resoluciones No. 0990 de 2008 y 3892 de 2011 en
concordancia con el Manual de Contratacién del
Ministerio.

Nota 4: Si el plazo de ejecucion de un contrato o
convenio es inferior a un (1) mes, se presentara un
solo informe dentro de los ocho (8) dias habiles
siguientes a la finalizacidn del plazo contractual. En
los contratos o convenios que tengan pactadas
entregas parciales, se debera rendir el informe
respectivo dentro de los cinco (5) dias habiles
siguientes a la entrega parcial de que se trate.

Nota 5: Cuando el contratista deba vincular equipo
de trabajo para la ejecucion del contrato, y surjan
cambios de personal en el desarrollo de este, el
supervisor debe verificar que el nuevo personal
cumpla con iguales o superiores condiciones a las
del equipo establecido en la oferta. Cuando se
generen las mencionadas modificaciones el
supervisor remite al grupo de contratos |la
sustentacion de estas allegando los respectivos
soportes.

Nota 6:Los funcionarios que ejercen la
supervision, deben tener en cuenta el contenido de
las Circulares GC003 DE 2017 y GC 001 DE 2018

Tiempo: 5 dias

(V) Informar
inconvenientes
presentados;
impartir
recomendaciones
0 conceptos

Interventor o
Supervisor

Elaborar y remitir informe al Ordenador del Gasto
respectivo, sobre los fundamentos facticos,
técnicos, financieros y juridicos, que den lugar al
inicio de un proceso sancionatorio de imposicién de
multas, declaratoria de incumplimiento, caducidad,
asi como la terminacién unilateral por causal de
nulidad del contrato, declaratoria de ocurrencia de
siniestro amparado o cualquier otra medida en
contra del contratista en razéon al contrato, su
ejecucién, la calidad de la prestacién de servicio
dada o la estabilidad de la obra realizada. Lo
anterior con el fin de que se determinen las
acciones a seguir. Para tal efecto el Ordenador del
Gasto podra solicitar concepto a la Oficina Asesora
Juridica. Todo lo anterior en concordancia con el
articulo 86 de la Ley 1474 de 2011 y el Manual de
Contratacion, del Ministerio.

Nota 1: El supervisor proporcionara todos los

elementos de juicio y pruebas que sirvan de

Memorando, Acta de
Audiencia, Resolucién

DOCUMENTO CONTROLADO

Cualquier copia o impresion de este documento se considera copia no controlada y el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo no se hace

responsable por su uso
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No. ACTIVIDAD RESPONSABLE(S) DESCRIPCION EVIDENCIA
sustento y expondra ademas sus recomendaciones
sobre el tema.
Tiempo: 5 dias
Publicar en la plataforma Secop II con su usuario y
contrasefia, plan de pagos, aprobacion de facturas
(en caso de que aplique), los informes de
supervision y demas documentos que soporten la
(H) Reportar la debida ejecucion del contrato.
ejecucion
8 contractual en la Ir;tsr\éfcitsorro Lo anterior, de conformidad con la Guia para la P(I:aot:tfl%rtr;”n;édne
plataforma Secop P Gestion Contractual en el Secop II expedida por
II Colombia Compra Eficiente.
Ver condicion general 4.10
Tiempo: 10 Dias
Diligenciar el formato Adicion /Reduccién /
Prérroga / Modificacién donde se podra suspender
y reiniciar el contrato, tramite que debe contar con
el visto bueno del Ordenador del Gasto, de lo cual
se dejard constancia en el acta suscrita por el o,
» supervisor y el contratista. GR-FM-046 Adicion
(V) Verificar la /Reduccion / Prérroga /
pertinencia y Interventor o Nota 1: El tema se someterd a consideracion de la Modificacion
g | tramitarla Supervisor Junta de Adquisiciones y Licitaciones, cuando haya | Memorando, GR-FM-039
suspension y Contratista(’s) lugar a ello. Acta de suspension del
reiniciacion del contrato, GR-FM-038
contrato Nota 2: El supervisor debe verificar que la garantia | Acta de reiniciacion del
Unica constituida en el contrato se encuentre contrato
vigente o de lo contrario requerir al contratista para
su modificacion.
Tiempo: 3 dias
Verificar las razones que motivan la modificacion
(H) Revisar la del respectivo contrato, garantizando el principio
pertinencia para Interventor o de planeacion y la conveniencia de la entidad. Se GR-FM-046 Adicion
10 la modificacién al Supervisor debe diligenciar el Memorando GR-FM-047 /Reduccion / Prérroga /
contrato, perv ! Adicién/Reduccion / Prorroga / Modificacion Modificacion
) Contratista(s) , : S
convenio u orden segun aplique. , oficio
de compra
Tiempo: No Aplica
Realizar una verificacién objetiva respecto a la
solicitud presentada y determinar el impacto frente
al cumplimiento de las obligaciones planteadas en
la necesidad inicialmente definida en el documento
(H) Verificar la de estudios previos, con el fin de dar viabilidad o
A no, en caso afirmativo determinar las acciones a
procedibilidad e Interventor o . L -
; - realizar por parte de la Administracion para el )
impacto de la Supervisor, Jefe o ] Ayuda de memoria,
11 cumplimiento de sus fines.

solicitud
presentada por el
contratista

Oficina Asesora de

Planeacién Sectorial

Nota: Para el caso de contratos financiados con
recursos de inversiones se deberd realizar la
verificaciéon junto con la Oficina Asesora de
Planeacién Sectorial.

Tiempo: No Aplica

actas, comunicacion

DOCUMENTO CONTROLADO

Cualquier copia o impresion de este documento se considera copia no controlada y el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo no se hace

responsable por su uso
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(V) Verificar la
pertinencia para
la realizacion de
proérrogas,
adiciones,
modificaciones

12

Interventor o
Supervisor,
Coordinador Grupo
Contratos

Radicar ante el Grupo de contratos junto con el
formato GR-FM-047, la solicitud de prorroga,
adiciéon y/o modificacion, con la correspondiente
justificacidon y acompafiada de la documentacion
soporte, cuando lo requiera.

Cuando se trate de contratos cuyo valor inicial
supere la minima cuantia, debera someterse el
tema a recomendacién por parte de la Junta de
Adquisiciones y Licitaciones, si hay lugar a ello, es
decir, a criterio de la Coordinadora del Grupo de
Contratos, dependiendo de su complejidad.

Nota: En el caso de 6rdenes de compra derivadas
de Acuerdos Marco de Precios, las modificaciones
serédn sometidas a consideraciéon de la Junta de
Adquisiciones y Licitaciones para dicho tramite a no
ser que la secretaria técnica o el Ordenador del
Gasto asi lo consideren.

Tiempo: 7 dias

Memorando GR-FM-046
Adicion /Reduccion /
Prérroga / Modificacidon

(H) Elaborar la
Minuta del
Contrato o
Convenio; o
diligenciar el
formulario de
modificacién en la
TVEC

13

Profesional(es),
Coordinador Grupo
Contratos

Proyectar la minuta de modificacion a través de la
plataforma Secop II junto con los soportes
correspondientes e iniciar flujo de aprobacion
electrdnico, en caso de corresponden a Secop I se
debe tramitar al Grupo Financiera (si hay lugar) y
Ordenador del Gasto, junto con los soportes
correspondientes y el respectivo expediente
contractual.

Para el caso de modificaciones de ordenes de
compra, se generara el respectivo formulario de
modificacion a través de la Tienda Virtual del
Estado Colombiano.

Tiempo: 8 dias

Comunicacion, Contrato
Adicional, GR-FM-046
Adicion /Reduccioén /

Prérroga / Modificacion

(H) Suscribir
modificacién y
tramitar los
requisitos de
perfeccionamiento
y ejecucién

14

Ordenador del Gasto,

Contratista(s),
Coordinador Grupo
Financiera.

Realizar el tramite una vez impartidos los vistos
buenos respectivos, se requiere al Contratista para
la suscripcion de la Minuta o formulario vy
posteriormente se remite para suscripcidn por
parte del Ordenador del gasto.

El auxiliar administrativo del Grupo de contratos
una vez suscrito el documento, fecha y remite al
Grupo Financiera para Registro Presupuestal (si
hay lugar a ello).

Nota 1: Aplica la actividad anterior cuando la
publicacion se haya efectuado a través de la
plataforma Secop I.

Nota 2:Si el contrato inicial se encuentra
amparado mediante alguna garantia, el contratista
debe ajustarla en concordancia con la modificacion
suscrita.

Nota 3: El funcionario del Grupo de Contratos

encargado, procede a actualizar la plataforma de

Comunicacion, Otrosi,
Contrato, GR-FM-046
Adicion /Reduccién /
Prérroga / Modificacion,
Registro Presupuestal,
Plataforma Secop II y
Tienda Virtual del Estado
Colombiano - TVEC

DOCUMENTO CONTROLADO

Cualquier copia o impresion de este documento se considera copia no controlada y el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo no se hace

responsable por su uso
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contratacion.

Nota 4: Para los contratos suscritos en la
plataforma SECOP II, se realizara la estructura de
la modificacion en dicha plataforma y se firmara
digitalmente.

Nota 5: Para los contratos suscritos en la TVEC, se
realizard la correspondiente publicacién.

Tiempo: 8 dias

15

(H) Publicar los
documentos
contractuales en
el SECOP

Profesional(es),
Coordinador Grupo
Contratos

Publicar el documento contractual suscrito en el
SECOP (si el contrato se publicd por el Secop I).

Ver condicion general 4.10

Tiempo: 3 dias

Publicacion

16

(V) Verificar la
pertinencia para
la Cesidn del
Contrato o
terminacion
anticipada

Interventor o
Supervisor,
Contratista(s)

Solicitar por escrito dirigido al supervisor del
contrato, su intencién de terminar anticipadamente
o ceder el contrato exponiendo las razones que lo
conllevan a ello. Se debe diligenciar el formato GR-
FM-047, por parte del supervisor quien analiza las
razones citadas y en caso de aceptar la cesién o
terminacion anticipada, verificard que el posible
cesionario cumpla con el perfil establecido en los
estudios previos, a través de los soportes
documentales que aporte.

Igualmente, el supervisor deberd garantizar el
principio de planeacidon y la conveniencia de la
entidad, realizando una verificacion objetiva
respecto a la solicitud presentada y determinar el
impacto frente al cumplimiento de las obligaciones
planteadas en la necesidad inicialmente definida en
el documento de estudios previos, con el fin de dar
viabilidad o no, en caso afirmativo determinar las
acciones a realizar por parte de la Administracion
para el cumplimiento de sus fines.

Nota 1: Para el caso de contratos financiados con
recursos de inversiones se debera realizar la
verificacidon junto con la Oficina Asesora de
Planeacién Sectorial.

El Supervisor del contrato radica en el Grupo
Contratos, la solicitud de cesion con la
correspondiente justificacion (en la que debe incluir
el balance financiero tanto del Cedente como del
cesionario y el cuadro comparativo de perfiles)
acompafiada de la documentacién soporte.

Nota 2: El supervisor debe solicitar ante el Grupo
de Tesoreria del Ministerio la relacion de pagos
efectuados del contrato a ceder.

Cuando se trate de contratos cuyo valor inicial
supere la minima cuantia, deberd someterse el
tema a recomendacion por parte de la Junta de

Adquisiciones y Licitaciones, si la Coordinadora del

GR-FM-046 Adicidon
/Reduccion / Prérroga /
Modificacidn, oficio, acta

de junta, documentos
soporte

DOCUMENTO CONTROLADO

Cualquier copia o impresion de este documento se considera copia no controlada y el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo no se hace

responsable por su uso
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Grupo de Contratos lo considera pertinente.

Tiempo: 8 dias

Proyectar el documento de cesion o terminacion
anticipada y enviar a visto bueno del Grupo de

(H) Elaborar Profesional(es), presupuesto para posterior publicacion en la Documento de Cesién o
17 | documento de Coordinador (a) plataforma Secop II. L -
. terminacién anticipada
Cesion Grupo de Contratos

Tiempo: 5 dias

Publicar en la plataforma Secop II, y tramitar a
flujo de aprobacion y posterior aprobacion del
solicitante.

El auxiliar administrativo del Grupo de contratos
una vez suscrito el documento, fecha y remite al
Grupo de presupuesto para Registro Presupuestal.
Comunicacién, Cesion o
Ordenador del Gasto, | El funcionario del Grupo de Contratos encargado, terminacion anticipada,
Contratista(s) procede a actualizar la plataforma de contratacion. plataforma Secop II,
Registro Presupuestal

(H) Elaborar
18 | documento de
Cesion

Nota 2: Para los contratos suscritos en la
plataforma SECOP II, se realizara la estructura de
la cesion en dicha plataforma.

Ver condicion general 4.10

Tiempo: 5 dias

Publicar la documentacién necesaria.

El supervisor del contrato certificarad a través de la
plataforma interna de contratacidon, el recibo a
satisfaccion de los bienes y/o servicios pactados en
el respectivo contrato.

El Grupo de Contabilidad seccién central de cuentas
recibe del contratista la cuenta de cobro y los
documentos para el tramite de pago de la cuenta,
iniciando el procedimiento respectivo.

Comunicacion, certificado

(V) Certificar el Nota 1: Para los contratos de prestacion de | de recibo a satisfaccion

recibo a - : . : o

] . servicios profesionales suscritos con persona | de bienes y/o servicios,
satisfaccion del Interventor o - Y

19 - - - natural, el contratista realizara su cuenta de cobro paz y salvos
bien o servicio Supervisor ) . L,
P (incluyendo anexos) a través de la plataforma GR-FM-047 Evaluacion
para el tramite de ) .
interna para contratistas. de proveedores

las cuentas

Nota 2: Para el caso de las personas (naturales o
juridicas) que se encuentran obligadas a facturar
electronicamente, deberan realizar el tréamite
pertinente en la Plataforma OLIMPYA - Min
hacienda.

Nota 3: Para el caso de las personas (nhaturales o
juridicas) que se encuentran obligadas a facturar
electronicamente, deberan cargar dicha factura en
SECOP II y en la plataforma interna de contratos,
junto con los correspondientes soportes.

DOCUMENTO CONTROLADO
Cualquier copia o impresion de este documento se considera copia no controlada y el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo no se hace
responsable por su uso
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Nota 4: Para los contratos y/o convenios
diferentes a prestacion de servicios personales
suscritos a partir de la vigencia 2021 se continuara
con la expedicion del certificado de recibo a
satisfaccion, en linea en la plataforma interna de
Contratacion y seran firmados por el supervisor
digitalmente.

Nota 5:Para los contratos y/o convenios
diferentes a prestacidon de servicios personales que
se encuentren vigentes y que hayan sido suscritos
en vigencias anteriores a 2021, deberan
diligenciarse fisicamente en el formato establecido
en la plataforma interna de contratacion.

Nota 6: El supervisor debe garantizar que el
contratista cuente con el respectivo paz y salvo
documental, con el fin de proteger, preservar y
garantizar el patrimonio documental del Ministerio.

En el mismo sentido, los contratistas tramitaran su
paz y salvo en el Grupo Administrativa y en el
Grupo de Atencidn al Ciudadano, de acuerdo con
su competencia.

Una vez finalizado el plazo del contrato, se deben
remitir al Grupo de Contratos los respectivos paz y
salvos, para que obren dentro del expediente
contractual.

Nota 7: Para el caso de los contratos de prestacidn
de servicios personales, el supervisor de manera
conjunta con la presentacion del Gltimo informe de
supervision debera anexar debidamente
diligenciado el formato GR-FM-047 Evaluacion de
proveedores.

Ver condicion general 4.11

Tiempo: 5 dias

20

(H) Tramitar
liquidacion del
contrato y el acta
de cierre del
expediente
contractual

Interventor o
Supervisor,
Contratista(s),
Coordinador (a)
Grupo de Contratos

Elaborar la liquidacion de los contratos de acuerdo
con los lineamientos establecidos en el
procedimiento GR-PR-015 - Terminacion vy
liquidacion de contratos, y/o convenios y/u érdenes
de compra.

El Supervisor debe informar al Grupo de Contratos
el vencimiento de los amparos de las poélizas
(calidad, estabilidad y mantenimiento) en caso de
que no se haya presentado inconvenientes, para
expedir la constancia de cierre del expediente
contractual. Lo anterior en caso de que aplique.

Tiempo: El establecido en el contrato

GR-FM-040 Acta de
terminacion anticipada
por mutuo acuerdo y de
liquidacion del contrato;

GR-FM-050 Acta de

cierre cuando no procede

la liquidacion del contrato
y/o convenio; GR-FM-
051 Acta de cierre de
expediente contractual

21

(H)Publicar los
documentos

Profesional(es),
Coordinador (a)
Grupo de Contratos

Publicar o perfeccionar el documento contractual
suscrito en el SECOP (SECOP I, SECOP II o Tienda
Virtual del Estado Colombiano - TVEC.

Publicacion

DOCUMENTO CONTROLADO

Cualquier copia o impresion de este documento se considera copia no controlada y el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo no se hace
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57 .
. SUPERVISION E INTERVENTORIA
Industria y Turismo
v Cédigo: | GR-PR-014 ‘ Version: ‘ 00 | Fecha de Vigencia: ‘ 12/06/2026
No. ACTIVIDAD RESPONSABLE(S) DESCRIPCION EVIDENCIA
contractuales en
el SECOP Ver condicion general 4.10
Tiempo: 3 dias
(A) Establecer las Establecer las acciones de mejora a realizar de
acciones acuerdo con los lineamientos establecidos en el
22 necesarias para el Coordinador (a) procedimiento "Gestion de no conformidades, Acciones de
mejoramiento Grupo de Contratos | observaciones y notas de mejora." mejoramiento
continuo del
proceso Tiempo: Permanente
6. FORMATOS DEL PROCEDIMIENTO
No. CODIGO NOMBRE DEL FORMATO
1 GR-FM-034 Lista de chequeo contratacion directa
2 GR-FM-035 Estudios previos para la Seleccion Abreviada, Concurso de Méritos, Licitacion Publica
3 GR-FM-036 Estudios previos para procesos que no excedan el 10% de la Menor cuantia
4 No Aplica Contrato
5 GR-FM-037 Acta de iniciacion del contrato (Actas)
6 GR-FM-038 Acta de reinicio del contrato (Actas)
7 GR-FM-039 Acta de suspension (Actas)
8 GR-FM-040 Acta de terminacion anticipada por mutuo acuerdo y de liquidacion del contrato
(Actas)
9 GR-FM-042 Analisis que soporta el valor estimado del contrato estudio de mercado.
10 GR-FM-044 Informe supervision/interventoria, plataforma de contratacion
11 No Aplica Plataforma de contratacién
12 No Aplica Plataforma Secop ii
13 No aplica Memorando (comunicacion)
14 No aplica Oficio (comunicacién)
15 No Aplica Comunicacién
16 GD-FM-001 Acta de audiencia, resolucién
17 No Aplica Certificado de recibo a satisfaccion de bienes y/o servicios*, paz y salvos
18 No Aplica Documentos Soporte, acta de junta
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https://gestioncalidad.mincit.gov.co/IsolucionCalidad/BancoConocimientoMincomercio4/3/3B638486-435B-40DE-ABE7-DCC403088CFD/3B638486-435B-40DE-ABE7-DCC403088CFD.asp?IdArticulo=2565
https://gestioncalidad.mincit.gov.co/IsolucionCalidad/BancoConocimientoMincomercio4/6/669fbe03402844fbb1c5c3485a0df329/669fbe03402844fbb1c5c3485a0df329.asp?IdArticulo=7719
https://gestioncalidad.mincit.gov.co/IsolucionCalidad/BancoConocimientoMincomercio4/B/BB32BBD7-CED5-4EE6-9369-EA4FE5734377/BB32BBD7-CED5-4EE6-9369-EA4FE5734377.asp?IdArticulo=460
https://gestioncalidad.mincit.gov.co/IsolucionCalidad/BancoConocimientoMincomercio4/7/715C3A26-EE6B-4807-B990-98E63F0089E7/715C3A26-EE6B-4807-B990-98E63F0089E7.asp?IdArticulo=462
https://gestioncalidad.mincit.gov.co/IsolucionCalidad/BancoConocimientoMincomercio4/A/AF04EA94-8AA9-4369-AB8E-1D6A1E45F99F/AF04EA94-8AA9-4369-AB8E-1D6A1E45F99F.asp?IdArticulo=461
https://gestioncalidad.mincit.gov.co/IsolucionCalidad/BancoConocimientoMincomercio4/0/0CA4ADA9-6880-4AD3-A296-916BB1A312ED/0CA4ADA9-6880-4AD3-A296-916BB1A312ED.asp?IdArticulo=463
https://gestioncalidad.mincit.gov.co/IsolucionCalidad/BancoConocimientoMincomercio4/0/0CA4ADA9-6880-4AD3-A296-916BB1A312ED/0CA4ADA9-6880-4AD3-A296-916BB1A312ED.asp?IdArticulo=463
https://gestioncalidad.mincit.gov.co/IsolucionCalidad/BancoConocimientoMincomercio4/E/E86DE27B-B238-4E68-B480-6892FF85FF2C/E86DE27B-B238-4E68-B480-6892FF85FF2C.asp?IdArticulo=1068
http://gestiondoc.mincomercio.gov.co/gestiondoc/
https://gestioncalidad.mincit.gov.co/IsolucionCalidad/BancoConocimientoMincomercio4/0/086CA8B8-7DD2-46BC-8240-03E4367C3E50/086CA8B8-7DD2-46BC-8240-03E4367C3E50.asp?IdArticulo=1970
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19 No Aplica Documento de cesion
20 No Aplica Resolucién de liquidacién unilateral (resolucién)
21 GR-FM-043 Certificacion recibo a satisfaccién bienes muebles
22 GR-FM-045 Certificado recibo a satisfaccion servicios
23 GR-FM-037 Anexo informe patrimonios - Bancdldex
24 GR-FM-046 Adicién /Reduccién / Prorroga / Modificacion
25 No Aplica Registro presupuestal
26 No Aplica Paz y salvo entrega de documentos oficiales
27 GR-FM-047 Evaluacién de proveedores
28 No Aplica Constancia de cierre
29 No Aplica Publicacion
30 No Aplica Acciones de mejoramiento
31 GR-FM-048 Matriz de complejidad de los contratos
32 GR-FM-049 Memorando notificacion inicio de ejecucion contrato/convenio estatal
33 GR-FM-050 Acta de cierre cuando no procede la liquidacion del contrato y/o convenio
34 GR-FM-051 Acta de cierre de expediente contractual
7. HISTORIAL DE CAMBIOS
FECHA VERSION DESCRIPCION DEL CAMBIO
Primera version del documento para el nuevo Mapa de procesos.
12/06/2026 0 Cddigo anterior: BS-PR-004.V22.
Se actualiza de manera integral el documento.

8. FLUJO DE APROBACION

ELABORO APOYO OAPS REVISO APROBO
. Jhon Edgar . Jefferson Lopez . Janet Pilar . Janet Pilar
Nombre: Avilés Nombre: Saavedra Nombre: rodriguez Nombre: rodriguez
Profesional Coordinadora Coordinadora
Cargo: Asesor Cargo: - Cargo: grupo de Cargo: grupo de
especializado
contratos contratos
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https://gestioncalidad.mincit.gov.co/IsolucionCalidad/BancoConocimientoMincomercio4/8/822C919A-80DE-4795-9396-45C060D88060/822C919A-80DE-4795-9396-45C060D88060.asp?IdArticulo=1930
https://gestioncalidad.mincit.gov.co/IsolucionCalidad/BancoConocimientoMincomercio4/A/A1B1F9C6-DCEB-4F8E-A8F8-7C4DA93E088D/A1B1F9C6-DCEB-4F8E-A8F8-7C4DA93E088D.asp?IdArticulo=2808
https://gestioncalidad.mincit.gov.co/IsolucionCalidad/BancoConocimientoMincomercio4/1/16DE0E12-286E-43F0-9FE7-0898AD39B11B/16DE0E12-286E-43F0-9FE7-0898AD39B11B.asp?IdArticulo=2809
https://gestioncalidad.mincit.gov.co/IsolucionCalidad/BancoConocimientoMincomercio4/B/BB8ACC1E-5EFA-4407-ABFA-BE946C00FFC9/BB8ACC1E-5EFA-4407-ABFA-BE946C00FFC9.asp?IdArticulo=5789
https://gestioncalidad.mincit.gov.co/IsolucionCalidad/BancoConocimientoMincomercio4/8/85B78226-6446-4452-9DDB-994002381551/85B78226-6446-4452-9DDB-994002381551.asp?IdArticulo=5467
https://gestioncalidad.mincit.gov.co/IsolucionCalidad/BancoConocimientoMincomercio4/b/bd2959dc299b47fb9a41afc22a430d28/bd2959dc299b47fb9a41afc22a430d28.asp?IdArticulo=9048

