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	Proceso: Gestión de Recursos

	
	AUTORIZACIÓN GASTOS DE VIAJE CONTRATISTAS

	
	Código:
	GR-FM-078 
	Versión:
	00 
	Fecha de Vigencia:
	12/06/2026 




	

DATOS CONTRATISTA

	FECHA SOLICITUD
	DIA: 
	MES:  
	AÑO: 

	NOMBRE:                                                                                          
	IDENTIFICACIÓN:

	CONTRATO No. 
	DEPENDENCIA: 

	FECHA VENCIMIENTO:
	PAGO MES: $



	LUGAR  Y FECHA DEL VIAJE

	DESTINO: 
Ciudad/Dpto/País
	INICIO:

	TERMINACIÓN:
	TOTAL DÍAS:



	OBJETO Y JUSTIFICACIÓN DEL VIAJE

	



	FINANCIACIÓN DE LOS GASTOS DE VIAJE

		VIÁTICOS :
	SI 
	
	NO 
	
	
	TRANSPORTE
AÉREO:
	SI 
	
	NO 
	
	
	TRANSPORTE TERRESTRE Y/O FLUVIAL:
$ 0.00 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	RUTA:
	AGENCIA DE VIAJES:




	PRESUPUESTO

	
	
	
	INVERSIÓN

	
	Nombre del proyecto:


	FUNCIONAMIENTO
	
	
	
	
	

	
	
	

	OBSERVACIONES: 




	
	

	INTERVENTOR
Aprueba comisión
NOMBRE:
	MINISTRO
Autoriza la comisión
(SOLO PARA VIAJES AL EXTERIOR)

	Se ordena reconocer transportes aéreo/terrestre/fluvial y entregar viáticos correspondientes

	

	ORDENADOR DEL GASTO

	ESPACIO EXCLUSIVO PARA SER DILIGENCIADO POR SECRETARIA GENERAL – GRUPO PASAJES Y VIÁTICOS

	RESOLUCIÓN No: _________________
	FECHA:__________________________      

	Valor transporte aéreo :
	CDP No.
	Reg. Pptal.

	Valor viáticos y transp. terrestre :
	CDP No.
	Reg. Pptal.

	                              TOTAL:
	


                                                                                                                                                                               





MANTENGA EL FORMATO EN TAMAÑO OFICIO  

	

DATOS CONTRATISTA

	FECHA SOLICITUD
	DIA: 
	MES:  
	AÑO: 

	NOMBRE:                                                                                          
	IDENTIFICACIÓN:

	CONTRATO No. 
	DEPENDENCIA: Cuente las noches como un (1) día y si no pernocta es medio día (1/5).  


	FECHA VENCIMIENTO:
	PAGO MES: $



	LUGAR  Y FECHA DEL VIAJE

	DESTINO: 
Ciudad/Dpto/País
	INICIO:

	TERMINACIÓN:
	TOTAL DÍAS:



	OBJETO Y JUSTIFICACIÓN DEL VIAJE

	Indique la ruta que tomará para llegar al Destino. Ejemplo
DESTINO: B/Ventura (Valle del Cauca - Col)
RUTA:  Bogotá-Cali-B/ventura-Cali-Bogotá
Este debe guardar relación con el objeto del proyecto que financia el viaje. Exponga la necesidad, conveniencia para el MCIT y las razones por las cuales debe viajar el contratista




	FINANCIACIÓN DE LOS GASTOS DE VIAJE

		VIÁTICOS :
	SI 
	
	NO 
	
	
	TRANSPORTE
AÉREO:
	SI 
	
	NO 
	
	
	TRANSPORTE TERRESTRE Y/O FLUVIAL:
$ 0.00 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	RUTA:
	AGENCIA DE VIAJES:Escriba el nombre del proyecto como aparece en el Decreto de Liquidación del Presupuesto para la presente vigencia fiscal





	PRESUPUESTO

	
	
	
	INVERSIÓN

	
	Nombre del proyecto:


	FUNCIONAMIENTO
	
	
	
	
	

	
	
	

	OBSERVACIONES: 
Aclare cuando requiere transportes terrestres y/o fluvial y en que ruta, o explique cuando no requiere financiación de algún concepto o cuando la financiación sea por otra fuente.




	
	

	INTERVENTOR
Aprueba comisión
NOMBRE:
	MINISTRO
Autoriza la comisión
(SOLO PARA VIAJES AL EXTERIOR)

	Se ordena reconocer transportes aéreo/terrestre/fluvial y entregar viáticos correspondientes

	Escriba los gastos que se cubrirán con Presupuesto Nacional 


	ORDENADOR DEL GASTO

	ESPACIO EXCLUSIVO PARA SER DILIGENCIADO POR SECRETARIA GENERAL – GRUPO PASAJES Y VIÁTICOS

	RESOLUCIÓN No: _________________
	FECHA:__________________________      

	Valor transporte aéreo :
	CDP No.
	Reg. Pptal.

	Valor viáticos y transp. terrestre :
	CDP No.
	Reg. Pptal.

	                              TOTAL:
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