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PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES. 
1. Cuenta de cobro generada por aplicativo y factura si es régimen común.
2. Certificación de recibo a satisfacción
3. Comprobantes que generen deducciones de retención de renta
4. Formato Control de cuentas tramitadas.
PRESTACIÓN DE SERVICIOS, COMPRA-VENTA, INTERADMINISTRATIVOS, CONSULTORÍA, CONVENIOS DE COOPERACIÓN, ASOCIACIÓN.
1. Factura original
2. Certificación de recibo a satisfacción
3. Certificación de aportes sociales y parafiscales firmada por revisor fiscal o representante legal.
4. Registro presupuestal
5. Ingreso a almacén para los contratos de compra-venta excepto suscripciones.
6. Formato Control de cuentas tramitadas
APORTES Y TRANSFERENCIAS.
1. Cuenta de cobro.
2. Certificación de aportes sociales y parafiscales firmada por el revisor fiscal o representante legal.
3. Copia de resolución o escritura.
4. Registro Presupuestal
5. Certificación bancaria
CAJAS MENORES.
1. Resolución.
2. Certificado de Disponibilidad Presupuestal 
3. Registro Presupuestal
4. Soportes gastos y/o consignación bancaria (cajas viáticos)
PASAJES
1. Facturas.
2. Certificación de recibo a satisfacción.
3. Certificación de aportes sociales y parafiscales firmada por revisor fiscal o representante legal.
4. Resolución viaje.
5. Registro presupuestal.
6. Formato Control de cuentas tramitadas
 
SERVICIOS PÚBLICOS –PROGRAMA DE SEGUROS
1. Factura
2. Certificado de Disponibilidad Presupuestal 
3. Registro Presupuestal
4. Certificación bancaria.
5. Formato Control de cuentas tramitadas
PAGOS EXTERIOR 
1. Factura
2. Certificación supervisor.
3. Registro Presupuestal
4. Tasa de cambio.
5. Formato Control de cuentas tramitadas
BENEFICIOS ECONÓMICOS EDUCATIVOS
1. Resolución
2. Registro Presupuestal
3. Certificación bancaria institución educativa
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