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	Proceso: Gestión de Recursos

	
	LISTA DE CHEQUEO PARA PROCESOS DE SELECCIÓN POR CONVOCATORIA PÚBLICA

	
	Código:
	GR-FM-067
	Versión:
	00
	Fecha de Vigencia:
	12/06/2026 



	Licitación Pública: ___ Selección Abreviada : (Subasta Inversa:___ )  (Menor cuantía: ___ ) Concurso de Méritos:___ Mínima Cuantía: ___  Otra ________________________________ 

	
	
	
	
	
	
	

	CONTRATISTA: 
	N° CTO
	AÑO

	
	
	
	
	
	
	

	FECHA
	TIPO DOCUMENTAL
	SI
	N.A.
	FOLIO (S)

	
	Memorando solicitud área técnica
	 
	 
	 

	
	Estudio del sector
	
	
	

	
	Estudios de mercado (Análisis del valor del presupuesto)
	
	
	

	
	Estudios y documentos Previos
	 
	 
	 

	
	Certificado de disponibilidad presupuestal - CDP
	
	
	

	
	Matriz de Complejidad
	
	
	

	
	Ficha EBI
	
	
	

	
	Plan Anual de Adquisiciones
	
	
	

	
	Aviso de convocatoria Pública (Si es el caso)
	
	
	

	
	Documento complementario-Proyecto de pliego de condiciones
	 
	 
	 

	
	Documento complementario – Invitación Pública
	
	
	

	
	Cuadernillos de preguntas y respuestas al proyecto de pliego  (Si aplica)
	
	
	

	
	Manifestación convocatoria Mipymes (Si aplica)
	
	
	

	
	Manifestación de interés (Si aplica)
	
	
	

	
	Acto Administrativo de Apertura o Resolución de Apertura (en caso de Licitación Pública)
	 
	 
	 

	
	Documento complementario-Pliego de condiciones definitivo
	
	
	

	
	Acta Audiencia de tipificación, estimación y asignación de riesgos y   aclaración de pliegos (si es del caso)
	
	
	

	
	Registro Asistencia Audiencia de tipificación, estimación y asignación de riesgos y   aclaración de pliegos (si es del caso)
	
	
	

	
	Cuadernillos de preguntas y respuestas al Pliego definifivo (Si  es del caso)
	 
	 
	 

	
	Adendas (Si es del caso)
	 
	 
	 

	
	Informe preliminar de evaluación
	 
	 
	 

	
	Observaciones al informe
	
	
	

	
	Escritos de Subsanación de ofertas
	
	
	

	
	Evaluación final
	 
	 
	 

	
	Audiencia de Adjudicación (Si es del caso)
	
	
	

	
	Registro Asistencia Audiencia de Adjudicación (Si es del caso)
	
	
	

	
	Acto Administrativo de adjudicación
	 
	 
	 

	
	CONTRATO
	 
	 
	 

	
	Oferta ganadora
	
	
	

	
	Certificado de registro presupuestal - RP
	 
	 
	 

	
	Garantía (Si aplica)
	 
	 
	 

	
	Acto de Aprobación Garantía
	 
	 
	 

	
	Acta de inicio (si es el caso)
	 
	 
	 

	
	Comunicación al supervisor y/o interventor del contrato 
	 
	 
	 

	
	ADICIONES  Y/O MODIFICATORIOS
	 
	 
	 

	
	Solicitud del requerimiento por parte del supervisor
	 
	 
	 

	
	Certificado de disponibilidad presupuestal (Si es el caso)
	 
	 
	 

	
	Otro sí (Modificatorio, aclaratorio, adición y/o prórroga)
	 
	 
	 

	
	Certificado de Registro Presupuestal – RP (Si es del caso)  
	 
	 
	 

	
	Modificación a la garantía (si aplica)
	 
	 
	 

	
	Acto de Aprobación de la modificación a la garantía
	 
	 
	 

	
	Comunicación al supervisor del contrato 
	 
	 
	 

	
	Acta de Terminación mutuo acuerdo (Si es del caso)
	 
	 
	 

	
	Acta de liquidación según corresponda (Si es del caso)
	 
	 
	 

	
	Acta de cierre del expediente contractual (Si es del caso)
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Vo. Bo. Archivo: ___________________________          Fecha:   ______________________    
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