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(Denominación del contrato y número ____ de ___)

Los suscritos (nombre del coordinador/director en caso de que sea diferente al supervisor), Coordinador/Director (a) __________ del Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, quien en adelante se denominará EL MINISTERIO, (nombre del supervisor), quien obra como Supervisor del Contrato No.___ de ___ y (nombre coordinador de contratos), Coordinador del Grupo de Contratos, procedemos a suscribir la presente Acta de Constancia de Cierre de Expediente Contractual, correspondiente al Contrato/Convenio Estatal No. ____ De ____, previas las siguientes:

CONSIDERACIONES

I. El Contrato/Convenio No. ___ de (año) fue suscrito el (día, mes y año).
II. El Objeto del Contrato/Convenio No. ___ de (año) fue:

III. Con el objeto de respaldar este compromiso contractual se expidió el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. ___ del (día, mes y año) cuyo registro presupuestal del Contrato/Convenio No. ___ de (año) fue el No. ___ del (día, mes y año).

IV. Mediante oficio No. ___ del (día, mes y año) del director general del Presupuesto Público Nacional, fechado el (día, mes y año), se aprobaron vigencias futuras, cuyo CDP fue el No. ___ del (día, mes y año) y su correspondiente registro presupuestal No. ___ del (día, mes y año). (Incorporar considerando en caso que aplique)

V. El plazo del Contrato de prestación de servicios No. ___ de (año) se estipuló así: “…”.

VI. Mediante Acto Administrativo del (día, mes y año), se aprobó la garantía única constituida a favor del Ministerio, de conformidad con la cláusula (…) del Contrato.

VII. Lo requisitos de ejecución del Contrato/Convenio se cumplieron el (día, mes y año), razón por la cual el Contrato inició el (día, mes y año).

VIII. El valor total del Contrato de prestación de servicios No. ___ de (año) se estableció inicialmente por la suma de (…).

IX. El Contrato/Convenio No. ___ de (año) contempló la forma de pago de la siguiente manera: “...”.

X. Las partes de común acuerdo, el (día, mes y año), acordaron adicionar el valor del contrato en la suma de (…) (En caso que aplique). La adición fue soportada con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. ___ del (día, mes y año) y se expidió el Registro Presupuestal No.___ (día, mes y año).

XI. El SUPERVISOR del Contrato/Convenio No. ___ de (día, mes y año), certificó el cumplimiento total y a satisfacción del mismo y de las obligaciones del contratista frente al Sistema de Seguridad Social, en Salud y Pensiones, conforme lo dispone el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007.

XII. AFILIACIÓN EPS: Se verificó su afiliación y pago a la EPS (nombre EPS). Se adjunta planilla.

XIII. AFILIACIÓN PENSIÓN: Se verificó su afiliación y pago al (nombre fondo de pensiones). Se adjunta planilla.

XIV. 

XV. APORTES A RIESGOS PROFESIONALES, APORTES A CAJA DE COMPENSACIÓN, APORTES A ICBF, APORTES A SENA. Se verificó, se cumplió con la obligación de afiliación y pago a Riesgos Profesionales, Aportes a Caja De Compensación, Aportes a Icbf, Aportes a Sena, de acuerdo a la certificación expedida por (…), en su calidad de (cargo), designada por (nombre de la sociedad o entidad), de (día, mes y año).

XVI. El Contrato/Convenio No. ___ de (año) terminó el (día, mes y año).

XVII. RESUMEN DE PAGOS

	Fecha de Pago
	
OBLIGACIÓN PARA PAGO No.
	
VALOR

	
	
	

	
	
	



XVIII. BALANCE ECONÓMICO Y FINANCIERO DEL CONTRATO.  El Supervisor del Contrato/Convenio para el cierre del expediente certifica, bajo la gravedad de juramento que se entiende prestado con la suscripción de este documento que el siguiente es el balance del contrato:

	Valor total del Contrato
	

	Valor adición
	

	Valor ejecutado
	

	Valor que se le adeuda al contratista
	

	Saldo para liberar presupuestalmente
	



XIX. El Supervisor del Contrato/Convenio para el cierre de expediente, con base en los informes y el informe final presentados por el contratista, certifica que, en desarrollo de las actividades, los pagos realizados dentro del contrato No. ___ de (año), corresponden a la real ejecución del objeto contratado.

XX. El Supervisor certifica que a la fecha del acta de cierre del expediente del Contrato/Convenio No. ___ de (año), EL MINISTERIO no le adeuda suma alguna al Contratista.

XXI. Que, respecto a la liquidación de los Contratos Estatales, el Consejo de Estado conceptuó bajo número de radicación 2003-N1492, lo siguiente:

“El Estatuto General de Contratación de la Administración Pública, contenido en la ley 80 de 1993, establece la obligación de liquidar los contratos de tracto sucesivo, de aquellos cuya ejecución o cumplimiento se prolongue en el tiempo y de aquellos que lo requieran, según su objeto, naturaleza y cuantía. Las partes deben en esta etapa acordar los ajustes, revisiones y reconocimientos a que haya lugar y en la correspondiente acta hacer constar los acuerdos, conciliaciones y transacciones a que llegaren para poner fin a las divergencias presentadas y poder así declararse a paz y salvo. Esta ley prevé, así mismo, distintos procedimientos para tal liquidación, a saber: a) La liquidación voluntaria o de común acuerdo entre las partes contratantes. b) Liquidación unilateral por la administración. c) Liquidación por vía judicial. d) En el evento en que no se proceda a la liquidación dentro de los términos previstos por el artículo 60 citado y transcurran los dos años “siguientes al incumplimiento de la obligación de liquidar”, sobre caducidad de la acción contractual a que se refiere el C.C.A., artículo numeral 10, letra d), la administración pierde la competencia para proceder a la misma.”

XXII. Que el (día, mes y año) vencieron los términos establecidos en el artículo 11 de la Ley 1150 de 2007, para realizar la liquidación del contrato/convenio, por lo cual se perdió competencia para proceder con la misma y se debe proceder con la presente acta de cierre de expediente contractual del Contrato/Convenio No. ___ de (año).

XXIII. La Coordinadora del Grupo de Contratos del Ministerio concurre a la suscripción del presente documento en el marco de lo establecido en el artículo 36 del Manual de Contratación adoptado mediante Resolución 3861 de 2015 y de conformidad con las manifestaciones realizadas en el presente documento por el supervisor del Contrato/Convenio No.___ de (año) y de la perdida de competencia para la liquidación del contrato materializada por el paso del tiempo, deja constancia del cierre definitivo del expediente del Contrato/Convenio No.___ de (año).

XXIV. Se remitirá copia de la presente acta al equipo financiero del Ministerio para que pueda procederse a la liberación de la suma de (…) por concepto de valor no ejecutado, de conformidad con las motivaciones presentadas por el supervisor del contrato para el cierre del expediente.

XXV. Se remitirá copia de la presente acta al Equipo de Trabajo de Control Interno Disciplinario de la Secretaría General del Ministerio, a fin de que en el ámbito de sus competencias determine y evalúe la conducta de los funcionarios y particulares que han intervenido en los hechos aquí debatidos, y demás fines que considere pertinentes.

XXVI. Se deberá publicar el presente documento de conformidad con la normativa aplicable.

XXVII. Hacen parte integral de la presente acta de cierre del expediente del Contrato/Convenio No. ___ de (año) los siguientes documentos:

Anexo 1…

Para constancia se firma a los (día, mes y año). 




NOMBRE COORDINADOR (a) /DIRECTOR (A)		NOMBRE SUPERVISOR (a) Coordinador/Director 	 	Supervisor




NOMBRE COORDINADOR (a)
Coordinadora Grupo de Contratos

Nota: Si la supervisión se encuentra designada en el Jefe de la Dependencia, solo firmará este en calidad de supervisor y la Coordinadora del Grupo de Contratos.

Proyectó:
Revisó: 	
DOCUMENTO CONTROLADO
Cualquier copia o impresión de este documento se considera copia no controlada y el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo no se hace responsable por su uso
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