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	Proceso: Gestión de Recursos

	
	ACTA DE TERMINACIÓN ANTICIPADA POR MUTUO ACUERDO Y DE LIQUIDACIÓN DEL CONTRATO

	
	Código:
	GR-FM-040
	Versión:
	01
	Fecha:
	23/07/2026



Entre los suscritos (NOMBRE DEL ORDENADOR DEL GASTO), mayor de edad, vecino de Bogotá D.C., identificado con cédula de ciudadanía número (CÉDULA DEL ORDENADOR DEL GASTO), expedida en (lugar de expedición de cédula ordenador del gasto), en su calidad de (SECRETARIO GENERAL DEL MINISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO/DIRECTOR DE COMERCIO EXTERIOR DEL MINISTERIO DE COMERCIO INDUSTRIA Y TURISMO), Entidad del orden nacional, perteneciente a la rama ejecutiva del poder público, identificada con NIT. N° 830.115.297-6, nombrado mediante Decreto de encargo número (número del decreto de delegación del ordenador del gasto) y acta de posesión número (número del acta de posesión del ordenador del gasto), facultado para contratar en nombre de LA NACIÓN - MINISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO mediante Resolución Ministerial número 2649 del 16 de noviembre de 2006, quien en adelante se denominará EL MINISTERIO por una parte, por la otra, (NOMBRE DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO) quien obra como SUPERVISOR del Contrato N.º (NÚMERO DEL CONTRATO A TERMINAR), y por la otra, (NOMBRE DEL CONTRATISTA), identificado con cédula de ciudadanía (Número de cédula y lugar de expedición del contratista), obrando en nombre propio, en lo sucesivo EL CONTRATISTA, procedemos mediante la presente acta a TERMINAR ANTICIPADAMENTE POR MUTUO ACUERDO Y LIQUIDAR  el Contrato No. (número del contrato a terminar), celebrado entre las partes previa las siguientes:

CONSIDERACIONES 

I. Que el (Fecha de suscripción del contrato), entre las partes se suscribió el contrato de prestación de servicios No. XXXX de XXXX, cuyo objeto es “(objeto del contrato a terminar)”.

II. Que el valor del contrato de prestación de servicios No. XXXX de XXXX, se pactó por la suma de (VALOR EN LETRAS Y NÚMERO DEL CONTRATO A TERMINAR) M/CTE, respaldado con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. (Número y fecha de expedición del CDP) y registro presupuestal No. (Número y fecha de expedición del RP).

III. Que el plazo del Contrato N.º XXX del XXXX se estipuló así: “(Copiar la cláusula del plazo de ejecución, establecido en los estudios previos y/o clausulado del contrato)”.

IV. Que a través de la plataforma transaccional SECOP II, el día (fecha de aprobación de la póliza en SECOP II), se aprobó garantía constituida a favor del Ministerio, expedida por (Nombre de la entidad aseguradora), constituida mediante Póliza de seguro No. (Número y fecha de expedición de la garantía), con los siguientes amparos asegurados: 

	Amparo
	Suficiencia
	Vigencia

	Relacionar los amparos asegurados

incluir las filas necesarias
	$ valor asegurado
	Del (fecha de inicio de la póliza) hasta el (fecha final de la póliza)



V. Que el día (Fecha de inicio del contrato), se dio inicio a la ejecución del contrato de prestación de servicios No. XXXX de - XXXX, una vez cumplimientos los requisitos de perfeccionamiento y ejecución referidos anteriormente.

VI. Que ejerció como SUPERVISOR(A) del Contrato No. XXXX del XXXX, El/la funcionario(a) (NOMBRE Y CARGO DEL SUPERVISOR).

VII. Que el Contrato No. XXX de XXXX contempló la forma de pago de la siguiente manera: (copiar la forma de pago establecida en los estudios previos)
1. 

VIII. Que EL CONTRATISTA, mediante escrito enviado por (indicar el medio y la fecha por el cual se solicitó la terminación), solicitó terminar anticipadamente de mutuo acuerdo el Contrato No. XXXX de XXXX, exponiendo lo siguiente:

“(Copiar la solicitud exacta realizada por el contratista, sin parafrasear)”

IX. Que el SUPERVISOR mediante memorando (número y fecha de expedición del memorando o correo electrónico de respuesta del supervisor) aceptó (puede indicar alguna otra circunstancia o condición que rodeó la aceptación de la terminación) que las razones aducidas por el contratista para terminar anticipadamente y liquidar el Contrato o Convenio, en los siguientes términos: 

“(Copiar la solicitud exacta realizada por el contratista, sin parafrasear)”

X. Que el SUPERVISOR del Contrato No. XXXX de XXXX, verificó el cumplimiento total y a satisfacción de este y de las obligaciones del contratista frente al Sistema de Seguridad Social, en Salud y Pensiones, conforme lo dispone el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007.

XI. Que EL CONTRATISTA efectuó el pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social, en salud y pensiones, correspondiente al (Mes de terminación del contrato), de conformidad con lo establecido en el artículo 23 de la ley 1150 de 2007. 

XII. RESUMEN DE PAGOS.  De acuerdo con los reportes relación de pagos expedidos por el Sistema Integrado de Información Financiera - SIIF NACIÓN del (Fecha de expedición del a relación de pagos), se realizaron los siguientes pagos

	PERIODO
	No. DE ORDEN DE PAGO
	VALOR

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	





XIII. BALANCE ECONÓMICO Y FINANCIERO DEL CONTRATO O CONVENIO.
 
	Valor total del Contrato
	XXXX

	Valor ejecutado
	XXXX

	Valor que se le adeuda al contratista (correspondiente a indicar periodo que se le adeuda al contratista, si aplica)
	(Si no aplica, poner $ 0)

	Saldo a favor del Ministerio 
	(Si no aplica, poner $ 0)



XIV. Que de acuerdo con los informes de supervisión y con lo mencionado en el numeral anterior, el valor ejecutado del Contrato No. XXXX de XXXX, asciende a la suma de (Valor ejecutado en letras y números) M/CTE, quedando un saldo a favor de DEL MINISTERIO/DEL CONTRATISTA (lo que aplique) por valor de (Valor del saldo a favor en letras y números) M/CTE.

XV. Que el contratista asume la responsabilidad por reclamos, demandas y acciones legales que se encuentren en trámite o que se adelanten en contra del Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, por motivos que le sean imputables, según lo establecido en el Contrato Nº XXXX de XXXX.

XVI. El ordenador del gasto del MINISTERIO suscribe el acta de terminación anticipada de mutuo acuerdo y liquidación, entendiendo que el supervisor con su visto bueno al presente documento, certifica que ha verificado previamente el cumplimiento de las obligaciones pactadas por parte del contratista, por lo que se ampara en el precepto constitucional del artículo 83 de la Constitución Política, que indica: “Las actuaciones de los particulares y de las autoridades públicas deberán ceñirse a los postulados de la buena fe, la cual se presumirá en todas las gestiones que aquellos adelanten ante éstas”.

XVII. El Supervisor del Contrato, para la terminación anticipada del contrato y Liquidación, certifica que ha remitido a la Secretaría General toda la información y la documentación requerida durante la ejecución del mismo, de conformidad con las normas impartidas para tal efecto por el Archivo General de la Nación, a través de los radicados periódicamente entregados a la entidad.

XVIII. Que el contratista deberá presentar un informe definitivo de actividades, previamente avalado y recibido a satisfacción por parte del supervisor, con el fin de tramitar el último pago. 

XIX. Hacen parte integral de la presente acta de terminación anticipada por mutuo acuerdo y liquidación los siguientes documentos: 

Anexo 1.  Memorando de solicitud, remitido por el supervisor del contrato.
Anexo 2:  Relación de pagos, expedida por el Grupo de Tesorería.
Anexo 3: Soportes de solicitud de terminación anticipada por parte del contratista y aceptación de la supervisora.
Anexo 4.  Última planilla de pago de las obligaciones con el Sistema de Seguridad Social y parafiscales de la vigencia del Contrato. 

(relacionar todos los anexos remitidos para la terminación, si hay alguno adicional, también deberá relacionarlo)

Así mismo se informa que los informes de ejecución se encuentran cargados en la plataforma del SECOP II, así como en la plataforma de Contratos.

En consecuencia de lo anterior, las partes contratantes:

ACUERDAN 

PRIMERO: Terminar anticipadamente por mutuo acuerdo el Contrato No. XXXX de XXXX, celebrado entre el MINISTERIO DE COMERCIO, INDUTRIA Y TURISMO y (NOMBRE, NÚMERO DE CÉDULA Y LUGAR DE EXPEDIICIÓN DEL CONTRATISTA), cuyo objeto es “(objeto del contrato)” a partir del (Fecha de terminación anticipada pactada), teniendo como último día de ejecución el (establecer el último día de ejecución del contrato).

SEGUNDO: PAGAR a favor del CONTRATISTA (NOMBRE, NÚUMERO DE CÉDULA Y LUGAR DE EXPEDICIÓN DEL CONTRATISTA), la suma de (VALOR EN LETRAS Y NÚMEROS PENDIENTE POR PAGAR AL CONTRATISTA, si no aplica, eliminar) M/CTE, correspondiente a los servicios prestados hasta el día (último día de ejecución del contrato), con cargo al Registro Presupuestal de Compromiso No. XXXX de XXXX. 

TERCERO: Una vez el MINISTERIO pague al contratista los servicios prestados, las partes quedan a paz y salvo por todo concepto. 

CUARTO: Ordénese la liberación de la suma de (VALOR EN LETRAS Y NÚMEROS PENDIENTE DE EJECUCTAR DEL CONTRATO) M/CTE equivalente al valor no ejecutado del presente contrato, con cargo al CDP No. XXXX Y RP No. XXXX de XXXX.

QUINTO: El ordenador del gasto aprueba el trámite de liquidación en Secop II, toda vez que el supervisor certificó previamente el cumplimiento de las obligaciones pactadas por parte del contratista, por lo que se ampara en el precepto constitucional del artículo 83 de la Constitución Política, que indica: “Las actuaciones de los particulares y de las autoridades públicas deberán ceñirse a los postulados de la buena fe, la cual se presumirá en todas las gestiones que aquellos adelanten ante éstas.

SEXTO: En caso de evidenciarse, en forma sobreviniente, que el servicio prestado o bien entregado por EL CONTRATISTA, en ejecución del objeto del contrato tiene deficiencias en su calidad, EL MINISTERIO se reserva la facultad de hacer efectivo el cobro de las indemnizaciones a que haya lugar, mediante el ejercicio de las acciones legales pertinentes y de la afectación de las garantías del contrato.  El Supervisor del contrato será responsable de gestionar las actuaciones a que haya lugar por este particular.

SÉPTIMO: El CONTRATISTA se compromete a asumir la responsabilidad por reclamaciones o acciones judiciales o extrajudiciales que se encuentren en trámite o que se adelanten en contra del MINISTERIO, por motivos que le sean imputables al CONTRATISTA, según lo establecido en la cláusula XX del clausulado general del contrato y numeral XX de los estudios previos – indemnidad, del contrato objeto de la presente terminación y liquidación

OCTAVO: Publicar el presente documento en el SECOP II conforme a la normatividad vigente.

NOVENO: Para todos los efectos, son documentos de esta Acta de terminación anticipada por Mutuo Acuerdo y liquidación, y por lo tanto hacen parte integral de la misma, todos los documentos citados como anexos.

Para efectos legales, esta acta presta mérito ejecutivo.

Para constancia, se entiende firmada la presente acta de terminación anticipada por mutuo acuerdo y liquidación, mediante la aprobación en la plataforma SECOP II, previo visto bueno del supervisor.  





VoBo: (nombre y cargo del supervisor del contrato)




DOCUMENTO CONTROLADO
Cualquier copia o impresión de este documento se considera copia no controlada y el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo no se hace responsable por su uso
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