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1. INTRODUCCION

El sector Comercio, Industria y Turismo se ha propuesto contribuir a las seis transformaciones del
PND, con el fin de promover el cambio tecnoldgico en la produccién industrial del pais, mejorando
la productividad, aumentando las exportaciones de bienes no minero energéticos e incrementando
el bienestar de los territorios y de las personas a partir del desarrollo y aprovechamiento del
potencial turistico del pais. Asi, el Ministerio el sector Comercio, Industria y Turismo esta
desarrollando su accionar en torno a la reindustrializacion que promueva la diversificacion vy
sofisticacion de la matriz productiva del pais, reconociendo sus caracteristicas y potencialidades,
e incluyendo a las unidades con vocacién productiva de la economia popular en los procesos de
generacion de ingresos para hacerlos participes en la riqueza social.

Asi mismo el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo trabaja para generar condiciones de
entorno que faciliten la llegada de inversiones sostenibles y asi cerrar las brechas que caracterizan
la heterogeneidad estructural de nuestras regiones.

En este marco estratégico el fortalecimiento institucional es relevante como estrategia para
consolidar y mejorar la capacidad de gestion que le facilite a la entidad lograr resultados con valor,
esto es, dar respuesta de calidad a las necesidades y demandas de la poblacién y sus formas de
organizacion social y civil que le garanticen el reconocimiento - legitimidad, y la confianza en el
pais. Teniendo en cuenta la necesidad que tiene la sociedad de contar con un Estado que satisfaga
sus necesidades y con el fin de promover el buen gobierno, es necesario que se conciba la
modernizacion institucional como un verdadero proceso de transformacién del Ministerio y su
gestidon administrativa con eficiencia presupuestal, que le permita dar soluciones tanto normativas,
como estratégicas, tacticas y operativas en el corto, mediano y largo plazo.

En ese orden de ideas, se hace necesario que los recursos presupuestales que deben cubrir los
gastos minimos de funcionamiento en condiciones econdmicas suficientes y regulares sin afectar
la programacion de sus operaciones, cuenten con una asignacion presupuestal en un monto igual
o superior al total de los gastos y obligaciones contraidas de manera permanente para cada
vigencia y que deben pagarse con cargo a tales recursos y su ejecucidn debe ser eficiente y
controlada por la administracion.

Por lo anterior la entidad debe dar cumplimiento a lo establecido en la normatividad en materia
de austeridad y cumplimiento a lo establecido en las diferentes Circulares Externas del Ministerio
de Hacienda y Crédito Publico que contienes los criterios y procedimientos que deben tener en
cuenta los érganos que conforman el Presupuesto General de la Nacién (PGN) para preparar sus
informes sobre recorte y ahorro en los gastos y para su presentacion ante el Ministerio de Hacienda
y Crédito Publico.

En el presente plan interno de austeridad cada dependencia que hace parte del presupuesto
general del Ministerio de Comercio Industria y Turismo, de manera trimestral presentara y enviara
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al Grupo Administrativa un informe sobre el recorte y ahorro generado de cada rubro que se
encuentra en ejecucion.

Esta informacién se cotejara con la extraida del SIIF Nacién con el compromiso de comparar con
fecha de cierre de cada trimestre con el fin de llevar la ejecucidn presupuestal de manera correcta
y se revisara la generacion de ahorros, de acuerdo con lo establecido en el Decreto y la circular
externa antes mencionados.

2. DESCRIPCION DE LAS CATEGORIAS DE AUSTERIDAD

Articulo 3. Contratacion de personal para la prestacion de servicios profesionales y de
apoyo a la gestion.

Se entiende por apoyo a la gestidn la contratacion de la prestacidén de servicios aquellos contratos
que sean necesarios para contribuir al desempefo de las funciones y fines de la entidad de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 2.8.4.4.5. y en cumplimiento del Decreto N° 1068 de
2015, mediante la celebracion de un contrato con una persona natural para la prestacidon de
servicios.

La contrataciéon de personal se efectuara solo con la autorizacidn previa del Ministro y/o la
Secretaria General y las condiciones precontractuales y las de ejecucion deberan ser previamente
autorizadas por la Secretaria General y de acuerdo con lo planeado en el Plan Anual de
Adquisiciones.

Articulo 4. Horas extras y vacaciones.

La entidad debe contar con un Plan Anual de Vacaciones coordinado por el Grupo de Talento
Humano. Las vacaciones no deben ser acumuladas ni interrumpidas, esta condicidén solo procedera
con autorizacion previa de la Secretaria General. Solo en casos de retiro de los funcionarios podran
ser compensadas en dinero.

El término "Horas extras" se refiere al pago por trabajos adicionales o realizados fuera del horario
normal de trabajo. El reconocimiento y el pago estaran sujetos a las leyes actuales aplicables. El
Decreto 1042 de 1978 contempla la inclusién de horas extras tanto durante el dia como durante
la noche, asi como el trabajo ordinario u ocasional en dias dominicales y festivos.

La Indemnizacién por vacaciones se refiere a la compensaciéon econémica a la que el empleado
publico o trabajador oficial tiene derecho por las vacaciones no tomadas pero acumuladas. En un
principio, queda prohibido tomar dinero a cambio de las vacaciones, ya que estas son un derecho
de todos los trabajadores. El descanso es esencial para que los empleados puedan recuperar sus
energias y dedicarse plenamente a sus actividades laborales, segun lo establecido por la Corte
Constitucional en la Sentencia C-598/1997.
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A continuacion, se muestran los rubros o usos presupuestales tenidos en cuenta dentro del sistema
SIIF Nacion en el Catdlogo de Clasificacién Presupuestal para determinar los montos obligados de
los objetos de gasto relacionados con horas extras e indemnizacién de vacaciones.

A continuacidén, se relaciona cada una de las posiciones presupuestales asociadas

Concepto Cédigo Rubro Nombre rubro
Decreto Presupuestal Presupuestal
A-01-01-01-001- | HORAS EXTRAS, DOMINICALES, FESTIVOS Y
008 RECARGOS - PLANTA DE PERSONAL PERMANENTE
HORAS EXTRAS A-01-02-01-001- | HORAS EXTRAS, DOMINICALES, FESTIVOS Y
008 RECARGOS - PERSONAL SUPERNUMERARIO Y PLANTA
TEMPORAL
A-01-01-03-001- | INDEMNIZACION POR VACACIONES - PLANTA DE
INDEMNIZACION 002 PERSONAL PERMANENTE
POR VACACIONES | A-01-02-03-001- INDEMNIZACION POR VACACIONES - PERSONAL
002 SUPERNUMERARIO Y PLANTA TEMPORAL

Articulo 5. Mantenimiento de bienes inmuebles, cambio de sede y adquisicion de bienes
muebles.

La adquisicion o conservacién de bienes inmuebles, como edificaciones destinadas a albergar
instituciones gubernamentales, estd incluida en este concepto. El concepto fue agregado al
Decreto 1009 de 2020 de acuerdo con el articulo 69 de la Ley 2008 de 2019 “Establece que el
Gobierno nacional reglamentard mediante decreto Plan de Austeridad del Gasto, para los érganos
gue hacen parte del Presupuesto General de la Nacidon. Con el fin de evitar que las entidades
contraten mejoras o acabados estéticos innecesarios para este tipo de propiedades. Ademas, es
importante mencionar que los cambios de sede no deberian ocurrir a menos que exista una
justificacion de seguridad para los funcionarios.

De conformidad con las disposiciones anteriores, el Ministerio debera seguir los siguientes
lineamientos para el arrendamiento y mantenimiento de bienes inmuebles, cambios de sede y
adquisicién de bienes muebles e inmuebles:

a) Tomar medidas para reducir el costo del arrendamiento de las instalaciones fisicas, teniendo en
cuenta sus costos, el trabajo desde casa, el teletrabajo y/o situaciones de teletrabajo, de manera
que no se realicen renovaciones y proceder a la entrega del inmueble (si corresponde), teniendo
en cuenta las condiciones de cada contrato de arrendamiento.

b) Los trabajos de mantenimiento de inmuebles de propiedad de entidades estatales se realicen
Unicamente con caracter preventivo para garantizar su adecuado funcionamiento y evitar
consecuencias presupuestarias a largo plazo, cuando de no hacerlo se ponga en riesgo la seguridad
y/0 se afecte el estado de salud ocupacional. de personas, en este caso, debe haber pruebas claras
y razones que acrediten su necesidad.
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c) El cambio de sede sélo se realiza cuando existe alguno de los siguientes casos:
1. Cuando no afecta el presupuesto asignado para el periodo;

2. Cuando la construccién o adquisicién de la sede no pueda posponerse después de
investigaciones razonables.

3. Cuando el edificio en el que opera la unidad ponga en peligro la seguridad de los empleados o
no proporcione condiciones de trabajo adecuadas de acuerdo con los estandares establecidos en
el sistema de gestion de seguridad y salud en el trabajo.

d) La adquisicién de bienes muebles e inmuebles sélo podrd realizarse si estos bienes son
absolutamente necesarios para el logro de los fines misionales de la entidad y si estan justificados.
En el caso de adquisicion de bienes inmuebles, también es necesario identificar el inmueble de
propiedad de la entidad y el inmueble utilizado para construir su sede.

A continuacién, se relaciona cada una de las posiciones presupuestales asociadas:

Concepto Codigo Rubro
Decreto Presupuestal Nombre rubro Presupuestal
A-02-01-01-001-002-02 | EDIFICIOS INDUSTRIALES
A-02-01-01-001-002-03 | EDIFICIOS COMERCIALES
MANTENIMIENTO | A-02-02-02-005-004-01- )
DE BIENES 2 SERVICIOS GENERALES DE CONSTRUCCION
INMUEBLES, A-05-01-02-005-004- 01-| DE EDIFICACIONES NO RESIDENCIALES

CAMBIO DE SEDE | 2
A-02-02-02-005-004-07 | SERVICIOS DE TERMINACION Y ACABADOS

A-05-01-02-005-004-07 | DE EDIFICIOS

Articulo 6. Prelacion de encuentros virtuales

Los encuentros virtuales son una forma cada vez mas comun de comunicarse, capacitar,
promover y gestionar entidades. Esto ha sido posible gracias al desarrollo de las tecnologias,
aunque también es importante tener en cuenta que los servicios de comunicacién conllevan
costos asociados. No existe una conexién directa entre este articulo y el uso especifico del
presupuesto que identifique qué entidades promueven y priorizan los encuentros virtuales
sobre las reuniones presenciales de manera que estas sean minimas y plenamente
justificadas.

Esta prioridad debe evaluarse y apoyarse de conformidad con los articulos 7 a 10.

Articulo 7. Suministro de Tiquetes

Los viajes aéreos nacionales e internacionales de servidores de todos los dérganos que
pertenecen al Presupuesto General de la Nacién, deberan hacerse en clase econdmica o en
la tarifa que no supere el costo de esta, salvo los debidamente justificados, y en aquellos
casos en los cuales los Ministros de Despacho tengan por objeto promover y gestionar el
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financiamiento de la Nacion, o que el vuelo tenga una duracién de mas de ocho (8) horas.

Se comprende la compra de boletos o esquemas de transporte terrestre o aéreo, ya sea para
una persona o grupo, con el fin de movilizar a funcionarios o contratistas durante viajes
nacionales o internacionales, en el cumplimiento de las responsabilidades y tareas de la
entidad.

A continuacidn, se relaciona cada una de las posiciones presupuestales asociadas:

CONCEPTO CODIGO RUBRO
DECRETO  PRESUPUESTAL OMBRERUBROPRESUPUESTAL
0502701-01-006-002 | 45705 DE TRANSPORTE

SUMINISTRO DE

TIQUETES A-02-02-02-006-004 SERVICIOS DE TRANSPORTE DE PASAJEROS

SERVICIOS DE ORGANIZACION DE VIAJES,
A-02-02-02-008-005-05| opeRrADORES TURISTICOS Y SERVICIOS
CONEXOS

A-05-01-02-006-004 | gERyICIOS DE TRANSPORTE DE PASAJEROS

Ae-01->-ane.nne.as| SERVICIOS DE ORGANIZACION DE VIAJES,
A-05-01-02-008-005-05| 5pep ApORES TURISTICOS Y SERVICIOS
CONEXOS

Articulo 8. Reconocimiento de viaticos

Los viaticos son los pagos otorgados a los funcionarios y trabajadores en comisidon para cubrir
gastos de alojamiento y comida. Esto ocurre cuando deben realizar sus labores en un lugar distinto
a su lugar de trabajo habitual, tanto dentro como fuera del pais. También se aplican cuando deben
atender actividades oficiales temporales que no son parte de su empleo habitual.

Segun la circular interna nimero 031 del 28 de diciembre de 2022, firmada por la Secretaria
General, se logra reducir los costos de viajes y gastos asi:

e Cuando se trate de funcionarios de la entidad, para el pago de gastos de viaje de comisiones
al interior y exterior del pais, se calculard sobre el 90% del valor diario de viaticos
correspondiente, segun el decreto del departamento administrativo de la funcién publica
por el cual se fijan las escalas de viaticos anuales.

e Para pagar gastos de viajes nacionales e internacionales a contratistas se calculara seguin
lo estipulado en el Contrato de servicios y la entidad realizara el calculo del 90% de los
honorarios mensuales.
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COMISIONES AL INTERIOR O AL EXTERIOR DEL PAIS
FUNCIONARIOS CONTRATISTAS
Gastos de Viaje 90% 90%
Viaticos (Si pernocta) 100% 100%
Valor diario (No pernocta) 40% 40%
Coml_smnes en el Dpto. de 259 259
Cundinamarca

Para contribuir con la Politica de Austeridad en el Gasto Publico del Gobierno Nacional y
mejorar el procedimiento de autorizacion de comisiones y gastos de viaje, se debera
considerar planear para las comisiones al exterior del pais los tiempos de aprobacion tanto
internos y externos (DAPRE), por lo tanto, deben ser tramitadas por lo menos con veinte
(20) dias habiles de anticipacién a la fecha de su inicio.

Con el fin de optimizar, se deberd considerar planear para las comisiones al interior del pais
y en lo posible deberan tramitarse con un minimo de ocho (8) dias de antelacion a la fecha
prevista para el viaje en el sistema SISCO, con las aprobaciones y validaciones que el mismo
exige.

A continuacidn, se relaciona cada una de las posiciones presupuestales asociadas:

CONCEPTO DECRETO CODIGO RUBRO
PRESUPUESTAL
A-01-01-01-001-011

NOMBRE RUBRO PRESUPUESTAL

VIATICOS DE LOS FUNCIONARIOS EN COMISION

VIATICOS Y MENAJE DE FUNCIONARIOS DEL
SERVICIO EXTERIOR ]
VIATICOS DE LOS FUNCIONARIOS EN COMISION

A-01-01-03-074

A-01-02-01-001-011

A-02-02-02-010 VIATICOS DE LOS FUNCIONARIOS EN COMISION

RECONOCIMIENTO

; VIATICOS Y MENAJE DE FUNCIONARIOS DEL
DE VIATICOS

SERVICIO EXTERIOR

A-01-02-03-074

A-02-02-02-006-003- 01

SERVICIOS DE ALOJAMIENTO PARA ESTANCIAS
CORTAS

A-02-02-02-006-003- 02

OTROS SERVICIOS DE ALOJAMIENTO

A-05-01-02-006-003- 01

SERVICIOS DE ALOJAMIENTO PARA ESTANCIAS
CORTAS

A-05-01-02-006-003- 02

OTROS SERVICIOS DE ALOJAMIENTO
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Articulo 9 y 10. Delegaciones oficiales y Autorizacion previa al tramite de comisiones
al exterior

Este concepto esta relacionado presupuestalmente con las llamadas comisiones de estudios y
servicios, corresponde a los sueldos de funcionarios publicos que estan en comision de servicios.
Una comisién de servicios se puede conferir inicamente en los siguientes casos:

e Para tramitar o negociar asuntos que a juicio del Gobierno Nacional revistan especial interés
para el pais.

e Para suscribir convenios o acuerdos con otros gobiernos u organismos internacionales. (Art.
2 del Decreto 2004 de 1997).

En contraste, las comisiones de estudios estan destinadas a cubrir los salarios de los funcionarios
publicos que se encuentran en periodo de estudio. Para poder verificar una comisién de estudios,
es necesario que el motivo de esté relacionado con los objetivos de la organizacion o con las
labores que realiza el funcionario publico, y que tenga una duracién de al menos un mes (Art. El
1 del Decreto 3555 de 2007 establece que... “Se podra conferir comisién de estudios en el exterior
al servidor publico que tenga por lo menos un (1) afio continuo de servicio en la respectiva entidad,
y para tal efecto, ademas de las autorizaciones de la Junta, Consejo Directivo o Superior
respectivo, cuando a ello haya lugar, deberan cumplirse los siguientes requisitos, sin excepcién:

Convenio mediante el cual el comisionado se compromete a prestar sus servicios a la entidad que
otorga la comisidén o a cualquier otra entidad del Estado, por el doble del tiempo de duracion de la
comision...”.

De acuerdo la circular C1R22-00000037 /IDM 12000000 del 26 de mayo de 2022, por presidencia
de la republica de Colombia. Y de conformidad con el articulo 15 del numeral 18 del Decreto 1784
de 2019, en concordancia con los Decretos 1083 de 2015 y 648 de 2017, se da cumplimiento a
las siguientes directrices relacionadas con el tramite de autorizacién de comisiones de salida del
pais de los empleados de la Rama Ejecutiva del orden nacional:

1. Todas las autorizaciones de comisiones de servicios de salidas del pais deberan ser registradas
y solicitadas a través del Sistema de Gestion de Comisiones, establecido para tal fin, cinco dias
antes de la fecha de inicio. Para ello las entidades seran las responsables de planificar y tramitar
con antelacion las solicitudes.

2. Cuando las entidades asuman todos los viaticos para manutencién y alojamiento de la comisién
de servicios, estas deberan adoptar medidas necesarias para garantizar la austeridad del gasto.
En el caso del Departamento Administrativo de la Presidencia de la Republica, se liquida su valor
sobre el 90% de lo que corresponde de acuerdo con la escala fijada en el Decreto de viaticos
vigente. Asi mismo, no se tendran en cuenta para liquidacién de viaticos los dias cuya noche
pernocte en el avion tanto de ida como de regreso.
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3. Todas las solicitudes de autorizacion de comisiones deberan contar con los documentos
solicitados: Certificacién laboral con funciones y salario; Formato de solicitud; invitacidn y agenda
(traducida al espanol cuando sea enviada en otro idioma); y evaluacién de desempefio. Esta ultima
para el caso de las comisiones de estudios.

4. Siguiendo el principio de austeridad del gasto, se debe justificar la asistencia de mas de un
funcionario a un mismo evento internacional.

A continuacién, se relaciona cada una de las posiciones presupuestales asociadas:
Codigo Rubro

Presupuestal Nombre rubro Presupuestal

A-01-01-01-002-001- [COMISION DE SERVICIOS AL EXTERIOR -
02-1 PLANTA DE PERSONAL PERMANENTE
COMISION DE ESTUDIOS AL EXTERIOR -
A'01'01'821_'§02'001' PERSONAL SUPERNUMERARIO Y PLANTA

Concepto Decreto

COMISIONES DE TEMPOR,’AL
ESTUDIO Y SERVICIOS |A-01-02-01-002-001- |COMISION DE SERVICIOS AL EXTERIOR- PLANTA
2-1 DE PERSONAL PERMANENTE

COMISION DE ESTUDIOS AL EXTERIOR-
PERSONAL SUPERNUMERARIO Y PLANTA
TEMPORAL

A-01-02-01-002-001-
2-2

Articulo 11. Eventos
En los eventos oficiales se deben observar las siguientes medidas de austeridad:

a) Privilegiar la virtualidad en la organizacion y desarrollo.

b) Cuando, excepcionalmente, el evento sea presencial se debera dar prioridad al uso de espacios
institucionales.

c) Coordinar su realizacién y logistica, en la medida de lo posible, con otras entidades del Estado
gue tengan necesidades de capacitacion analoga o similar.

d) En los eventos presenciales racionalizar la provisién de refrigerios y almuerzos a los
estrictamente necesarios.

e) Priorizar el uso de las tecnologias de la informacién y de las comunicaciones de manera que se
racionalice la papeleria y demas elementos de apoyo de las capacitaciones.

De acuerdo con lo anterior los gastos relacionados con diversas actividades relacionadas con la
organizacion de un evento social, misionero o educativo en el que participen funcionarios de la
comunidad, se relacionan a continuacion las posiciones presupuestales para tal fin:
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CONCEPTO CODIGO RUBRO NOMBRE RUBRO PRESUPUESTAL
DECRETO PRESUPUESTAL

A-02-02-02-006-003-03

A-05-01-02-006-003-03 SERVICIOS DE SUMINISTRO DE COMIDAS
A-02-02-02-006-003- 04 | SERVICIOS DE SUMINISTRO DE BEBIDAS PARA
A-05-01-02-006-003-04 SU CONSUMO DENTRO DEL ESTABLECIMIENTO

SERVICIOS DE PROMOCION Y PRESENTACION
DE ARTES ESCENICAS Y EVENTOS DE
ENTRETENIMIENTO EN VIVO

A-02-02-02-009-006-

02 A-05-01-02-009-
006-02

EVENTOS A-02-02-02-008-005- 09-6
A-05-01-02-0008-05-09-6

SERVICIOS DE ORGANIZACION Y ASISTENCIA
DE CONVENCIONES Y FERIAS

A-02-02-02-009-006- OTROS SERVICIOS DE ESPARCIMIENTO Y
09 A-05-01-02-009- DIVERSION

006-09

A-02-02-02-009-006- SERVICIOS DEPORTIVOS Y DEPORTES

05 A-05-01-02-009- RECREATIVOS

006-05

A-02-02-02-009-006-03 SERVICIOS RELACIONADOS CON ACTORES Y
A-05-01-02-009-006-03 OTROS ARTISTAS

Articulo 12. Esquemas de seguridad

Esto incluye el uso y asignacion de recursos del sistema de seguridad para proteger a las
personas y bienes pertenecientes de la entidad. Utilizacidn de recursos humanos como
asistentes y medidas de seguridad en los vehiculos para este fin.

Al igual que ocurre con el apoyo a la gestion, no existe un uso presupuestario especifico para
este concepto. En cambio, se calcula a partir de los convenios intergubernamentales del SIIF
Nacidn, que las entidades publicas del presupuesto general del pais firman con la Unidad de
Defensa Nacional.

Articulo 13. Vigilancia

Constituye los gastos asociados a la adquisicion de equipos de seguridad como camaras y
alarmas con el objetivo de reducir el gasto en contratos de vigilancia.

A continuacion, se relaciona la posicion presupuestal asociada:

CONCEPTO CODIGO RUBRO NOMBRE RUBRO PRESUPUESTAL

DECRETO PRESUPUESTAL

SERVICIOS DE
INVESTIGACION Y A-02-02-02-008-05-02
SEGURIDAD

SERVICIO DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA
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Articulo 14. Vehiculos oficiales

Las entidades que hacen parte del Presupuesto General de la Nacidn Unicamente podran
adquirir vehiculos automotores, cuando el automotor presente una obsolescencia mayor a
seis (6) afios, contados a partir de la matricula del vehiculo y su necesidad esté debidamente
justificada en estudios que demuestren la conveniencia y el ahorro para la entidad.

A continuacidn, se relaciona cada una de las posiciones presupuestales asociadas:

CONCEPTO CODIGO RUBRO
DECRETO PRESUPUESTAL NOMBRE RUBRO PRESUPUESTAL

VEHICULOS AUTOMOTORES, REMOLQUES Y
A-02-01-01-004- 009-01 | SEMIRREMOLQUES; Y SUS PARTES, PIEZAS
Y ACCESORIOS

VEHICULOS AUTOMOTORES, REMOLQUES Y
A-02-02-01-004- 009-01 | SEMIRREMOLQUES; Y SUS PARTES, PIEZAS
Y ACCESORIOS

VEHICULOS AUTOMOTORES, REMOLQUES Y
SEMIRREMOLQUES; Y SUS PARTES, PIEZAS
Y
ACCESORIOS

VEHICULOS
OFICIALES

A-05-01-01-004- 009-01

Articulo 15. Ahorro en publicidad estatal

Las Entidades que hacen parte del Presupuesto General de la Nacidon deberan abstenerse de
celebrar contratos de publicidad y/o propaganda personalizada que promocione la gestién
del Gobierno nacional, tales como. Agendas, almanaques, libretas, pocillos, vasos, esferos,
adquirir revistas o similares, imprimir informes, folletos o textos institucionales.

Incluye todos los recursos asignados a todas las actividades relacionadas con la promocién
de la misidn y vision de la unidad, asi como con la promocion de sus propias actividades y
las que le sean asignadas. Incluye, entre otras cosas, instrucciones, materiales impresos,
materiales audiovisuales, vallas publicitarias, pancartas, folletos y anuncios.

A continuacidn, se relaciona cada una de las posiciones presupuestales asociadas:

CONCEPTO ggg;ﬁg&usﬁ&? NOMBRE RUBRO PRESUPUESTAL
DECRETO

AHORRO EN A-02-02-02-008-03-06 | SERVICIOS DE PUBLICIDAD Y EL SUMINISTRO

PUBLICIDAD DE ESPACIO O TIEMPO PUBLICITARIOS -
ESTATAL ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS

A-05-01-02-008-03-06 | SERVICIOS DE PUBLICIDAD Y EL SUMINISTRO
DE ESPACIO O TIEMPO PUBLICITARIOS -
GASTOS DE COMERCIALIZACION Y PRODUCCION
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Articulo 16. Papeleria y telefonia

Para el uso adecuado de papeleria y telefonia, las entidades que hacen parte del Presupuesto
General de la Nacién deberan:

a) Utilizar medios digitales, de manera preferente, y evitar impresiones.
b) Las publicaciones de toda entidad deberan hacerse de manera preferente en su sitio

web.
¢) Reducir el consumo, reutilizar y reciclar implementos de oficina.

d) Racionalizar las llamadas teleféonicas internacionales, nacionales y a celulares y
privilegiar sistemas basados en protocolo de internet.

e) Abstenerse de renovar o adquirir teléfonos celulares y planes de telefonia movil,
internet y datos para los servidores publicos de cualquier nivel; debiendo desmontar
gradualmente los planes o servicios que tengan actualmente contratados. Se
exceptuan aquellos que se destinen para la prestacion del servicio de atencion al
ciudadano, la transmisién de datos de condiciones hidrometereoldgicas, y los
requeridos como parte de la dotacion del personal que garantiza la seguridad de
beneficiarios de esquemas, de acuerdo con lo establecido en el Decreto 1066 de 2015
o el que haga sus veces.

Se trata de gastos destinados a cubrir las compras de papel y material de oficina.
Generalmente incluye: lapices, boligrafos, borradores, cinta adhesiva, clips, carpetas,
cuadernos, blocs de notas, juegos, papel para escribir, boligrafos, sobres, quita grapas,
carpetas, carpetas, grapas, perforadoras, agendas, grapas, papeles, papel elastico ( bristol,
bond, vitela, etc.) papel para fotocopias, boligrafo adhesivo, material de oficina de forma
continua (para computadoras) para uso administrativo, incluidos papeles de carta, carpetas,
cuadrados, graficos, hojas de papel, juegos de mesa, maletines, tijeras, pluma estilografica
de repuesto , tinta, téner o cartucho de impresora, etc.

A continuacidn, se relaciona cada una de las posiciones presupuestales asociadas:

CONCEPTO CODIGO RUBRO

DECRETO PRESUPUESTAL NOMBRE RUBRO PRESUPUESTAL

PASTA DE PAPEL, PAPEL Y CARTON

PAPELERIA LIBROS DE REGISTROS, LIBROS DE
A-02-02-01-003-002-07 | CONTABILIDAD, CUADERNILLOS DE NOTAS,
A-05-01-01-003-002-07 | BLOQUES PARA CARTAS, AGENDAS Y
ARTICULOS SIMILARES, SECANTES,
ENCUADERNADORES, CLASIFICADORES PARA
ARCHIVOS, FORMULARIOS Y OTROS
ARTICULOS DE ESCRITORIO, DE PAPEL O
CARTON
A-02-02-01-003-008-09 | OTROS ARTICULOS MANUFACTURADOS N.C.P.
A-05-01-01-003-008-09

A-05-01-01-003-002-01
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-01-01-004-005-01 | MAQUINAS PARA OFICINAYY CONTABILIDAD,
-02-01-004-005-01 | Y SUS PARTES Y ACCESORIOS
-0
-0

1-01-004-004-09 | OTRA MAQUINARIA PARA USOS ESPECIALES Y
2-01-004- 004-09 | SUS PARTES Y PIEZAS
-02-02-008-009-01 | SERVICIOS DE EDICION, IMPRESION Y
-01-02-008-009-01 | REPRODUCCION
-02-01-003-002-02 | LIBROS IMPRESOS MAPAS IMPRESOS;
-0
-0
-0

2-01-003-002-05 | MUSICA IMPRESA O EN MANUSCRITO;
1-01-003-002-02 | TARJETAS POSTALES, TARJETAS DE
1-01-003-002-05 | FELICITACION, FOTOGRAFIAS Y PLANOS

U'IU1I\JI\)LJ1I\)NI\JI\JU1

>>>>>>P>>>
oooooooooo

La parte especial corresponde a las conexiones telefénicas necesarias para el desarrollo de las
labores administrativas y maritimas de la institucién publica.

A continuacién, se relaciona cada una de las posiciones presupuestales asociadas:

CONCEPTO CODIGO RUBRO
NOMBRE RUBRO
DECRETO PRESUPUESTAL A aEy

SERVICIOS DE TELEFONIA Y OTRAS
TELECOMUNICACIONES

SERVICIOS DE TELEFONIA Y OTRAS
TELECOMUNICACIONES

A-02-02-02-008-004-01
TELEFONIA

A-05-01-02-008-004-01

Articulo 17. Suscripcion a periddicos y revistas, publicaciones y bases de datos

Las suscripciones a bases de datos electrdnicas, periddicos o revistas especializadas se efectuaran
solamente cuando sea necesario para el cumplimiento del objeto misional de las entidades. Las
licencias se adquiriran en las cantidades suficientes para suplir las necesidades del servicio.

A continuacidén, se relaciona cada una de las posiciones presupuestales asociadas:

CONCEPTO CODIGO RUBRO

DECRETO PRESUPUESTAL NOMBRE RUBRO PRESUPUESTAL

i DIARIOS, REVISTAS Y PUBLICACIONES
SUSCRIPCION A A-02-02-01-003-02-03 PERIODICAS PUBLICADOS POR LO MENOS

PERIODICOS Y hal CUATRO VECES POR SEMANA -
REVISTAS, ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS
PUBLICACIONES Y DIARIOS, REVISTAS Y PUBLICACIONES

BASE DE DATOS | A-02-02-01-003-02-04 | PERIODICAS, PUBLICADOS MENOS DE
CUATRO VECES POR SEMANA - ADQUISICION
DE BIENES Y SERVICIOS

A-02-02-02-008-004-03| SERVICIOS DE CONTENIDOS EN LINEA (ON-
LINE)
A-05-01-02-008-004-03
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DIARIOS, REVISTAS Y PUBLICACIONES
A-05-01-01-003-02-03 | PERIODICAS, PUBLICADOS POR LO MENOS
CUATRO VECES POR SEMANA - GASTOS DE
COMERCIALIZACION Y PRODUCCION
DIARIOS, REVISTAS Y PUBLICACIONES
A-05-01-01-003-02-04 | PERIODICAS, PUBLICADOS MENOS DE
CUATRO VECES POR SEMANA - GASTOS DE
COMERCIALIZACION Y PRODUCCION

Articulo 18. Austeridad en eventos y regalos corporativos, souvenir o recuerdos

Esta prohibida la realizacion de recepciones, fiestas, agasajos o conmemoraciones de las entidades
con cargo a los recursos del Presupuesto General de la Nacion.

Este concepto considera la compra de regalos corporativos, productos promocionales o de
marketing para funcionarios de cualquier nivel. Dados sus diversos usos Yy, al igual que ocurre con
el apoyo a la gestidon, este concepto no tiene ningun destino presupuestario. En cambio, para los
calculos se toman los gastos reportados en el SIIF Nacién, que las entidades publicas recibieron
del presupuesto general de la Nacion como obsequios y premios a funcionarios.

Articulo 19. Condecoraciones

Queda prohibido el otorgamiento de condecoraciones de cualquier tipo que generen erogacion,
exceptuando las condecoraciones que debe otorgar el Ministerio de Defensa Nacional - Fuerzas
Militares y Policia Nacional.

Como ocurre con el concepto de sistemas de apoyo administrativo y de seguridad, el concepto de
condecoracion se calcula extrayendo la informacion de SIIF Nacién de los contratos suscritos para
la obtencion de condecoraciones y condecoraciones concedidas a los funcionarios en
reconocimiento de los servicios prestados en el ejercicio de las sus funciones.

Articulo 20. Racionalizacion en la Contratacion de Estudios

Antes de contratar estudios y/o disefios, cada entidad debe verificar si cuenta con otros estudios
con el mismo o similar objeto (esto se puede determinar considerando el alcance y los entregables
de los estudios). La respectiva entidad debe revisar si es posible utilizar, total o parcialmente, los
estudios que ya se tienen, para obtener el fin que se propone, 0 si es necesario actualizar o
complementar el estudio o el disefio que ya se tiene, en cuyo caso se aplican los principios de la
contrataciéon publica y solo contratar los trabajos adicionales que sean necesarios para actualizar
dichos estudios.

Articulo 21. Sostenibilidad ambiental
Las entidades propenderan por adoptar las siguientes acciones medio ambientales y de ahorro:

a) Implementar sistemas de reciclaje de aguas e instalacidén de ahorradores.
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b) Fomentar una cultura de ahorro de energia y agua en cada entidad a través del establecimiento
de programas pedagdgicos.

c) Instalar en cuanto sea posible, sistemas de ahorro de energia, temporizadores y demas que
ayuden al ahorro de recursos.

d) Implementar politicas de reutilizacion y reciclaje de elementos de oficina, maximizacién de la
vida util de las herramientas de trabajo y reciclaje de tecnologia.

e) Crear programas intermedios de fomento al uso de vehiculos y medios de transporte
ambientalmente sostenibles, como bicicletas, transporte publico entre otros.

Incluye el gasto en servicios de agua y energia, como los servicios domésticos. Esto incluye
instalar, transportar y recoger material de oficina, herramientas de trabajo y tecnologia que no
deben utilizarse para avanzar en la funcionalidad del equipo. Los organismos publicos también
deben documentar en el apartado de medidas las medidas que se implantan trimestralmente para
conseguir ahorros en este ambito.

A continuacidén, se relaciona cada una de las posiciones presupuestales asociadas:

CONCEPTO CODIGO RUBRO NOMBRE RUBRO PRESUPUESTAL

DECRETO PRESUPUESTAL

SERVICIOS DE ALCANTARILLADO,
SERVICIOS DE LIMPIEZA, TRATAMIENTO
DE AGUAS RESIDUALES Y TANQUES
SEPTICOS

SERVICIOS DE ALCANTARILLADO,
SERVICIOS DE

LIMPIEZA, TRATAMIENTO DE AGUAS
RESIDUALES Y TANQUES SEPTICOS

A-02-02-01-001-007- 01 |ENERGIA ELECTRICA

A-02-02-02-009-04-01

CONSUMO DE AGUA

A-05-01-02-009-04-01

A-05-01-01-001-007- 01 |ENERGIA ELECTRICA

SERVICIOS DE DISTRIBUCION DE
CONSUMO DE ELECTRICIDAD, Y SERVICIOS DE
ENERGIA A-02-02-02-006-009- 01 |5;orR1BUCION DE GAS (POR
CUENTA PROPIA)
SERVICIOS DE DISTRIBUCION DE
ELECTRICIDAD, Y SERVICIOS DE
DISTRIBUCION DE GAS (POR
CUENTA PROPIA)

A-05-01-02-006-09-01
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De acuerdo con lo anterior las dependencias que intervienen en los gastos de los diferentes rubros
sujetos de revisidon en el presente Plan Interno De Austeridad, indican las metas y objetivos para

lograr el ahorro en cada uno de los articulos del Plan de Interno de Austeridad asi:

3. MEDIDAS DE CONTROL PARA LA AUSTERIDAD

A continuacién, se relacionan las medidas adoptadas por el Ministerio, relacionadas con la
austeridad en el gasto publico en la vigencia:

Categoria iTEM MEDIDA DETALLE DE LA MEDIDA RESPONSABLE

Contratacion de Contratacién
personal para la de personal Autorizacion de la Secretaria General antes de
prestacion  de para la Justificacion tramitar la vmculac_l'on de personas mgdlante SECRETARIA

L prestacion de | . contratos de prestacidon de servicios profesionales
serviclos servicios Institucional de la de apoyo a la gestién (analisis previo de las GENERAL ¥
profesionales y ) necesidad Y poyo a 1a g . P . GRUPO CONTRATOS
de apoyo a la profesionales razones que justifiquen la vinculacion bajo esta

» y de apoyo a modalidad).
gestion </

la gestidn

vacaciones

Horas extras y

Horas extras

Racionalizar las
horas extras de
todo el personal
que tenga
derecho por este
concepto

El Ministerio cuenta con unas directrices
impartidas para la disminucion de las horas extras
establecidas en la circular 018 de 2021.

Aplicar un
porcentaje

estimado de
ahorro frente a

los recursos

ejecutados en el
2022

Para la vigencia anterior con respecto a la
vigencia actual, se estimaria un ahorro de hasta
5%

HUMANO

Indemnizacio
n por

Indemnizar
vacaciones
Unicamente al

En el MINCIT indemnizara vacaciones soélo a
exfuncionarios, igualmente los funcionarios en
edad de retiro no deben tener periodos de

TALENTO

vacaciones personal que se .
- vacaciones acumulados.
retira
Para contribuir con la Politica de Austeridad en el
Gasto Publico del Gobierno Nacional y mejorar el
procedimiento de autorizacion de comisiones y
Reconocimiento | . . . Lograr redu.u.r los | gastos de viaje, se dgberfa con5|der.ar planealr GRUPO PASAJES Y
a Viaticos costos de viajes y | para las comisiones al interior y exterior del pais
de viaticos - - . VIATICOS
gastos los tiempos de aprobacion tanto internos y
externos (DAPRE), por lo tanto, deben ser

tramitadas por lo menos con veinte (20) dias
habiles de anticipacion a la fecha de su inicio.
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Obtener mejores

e Descuento SATENA 20% rutas de mayor
transito.

Suministro  de | Comisiones, tarifas en los GRUPO PASAJES Y
Tiquetes transporte costos de los VIATICOS
tiguetes
e Descuento LATAM 30% rutas nacionales,
internacionales desde 4% hasta un 18%.
Categoria iTEM MEDIDA DETALLE DE LA MEDIDA RESPONSABLE

e Descuento Iberia desde 12% hasta un 25%.

e Descuento Air Europa desde 15% hasta un
35%.

e Descuento Air France desde 6% hasta un 48%.

e Descuento American Airlines desde 2% hasta
14%.

e Descuento Air Canada desde 5% hasta 18%.

e Avianca: Satena Tours estd en capacidad de
administrar todo tipo de convenio negociado
previamente y ofrece gestionar dicho convenio
con la aerolinea referenciada.

Arrendamiento
y
mantenimiento
de bienes
inmuebles,
cambio de sede
y adquisicién de
bienes muebles

Arrendamien
to y
mantenimient
o]

El Ministerio en materia de Arrendamiento de
inmuebles no realizara ninguna adquisicion a
menos que exista una justificacion de seguridad
para los funcionarios, asi mismo para el
mantenimiento preventivo de las sedes se
cuentan con contratos recurrentes para el
correcto funcionamiento de estas

ADMINISTRATIVA
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a) Dar prioridad a la virtualidad en la
organizacioén y el desarrollo.
b) En circunstancias excepcionales, si el
evento va a ser presencial, se debera
priorizar el uso del espacio institucional.
c) En la medida de lo posible, coordinar la
implementacién y el apoyo logistico con| GRUPO RELACION
Eventos Eventos Revisar los otras agencias gubernamentales con| CON EL CIUDADANO
' internos Eventos necesidades de capacitaciones similares| y GRUPO TALENTO
o0 comparables. HUMANO
d) En eventos en vivo, hacer arreglos
razonables para proporcionar refrigerios
y almuerzos a quienes sean
absolutamente necesarios.
e) Priorizar el uso de las TIC para agilizar la
papeleria y otros elementos de apoyo a
la formacidn.
Categoria iTEM MEDIDA DETALLE DE LA MEDIDA RESPONSABLE
Respecto al servicio de vigilancia prestado en las
Revisar los | instalaciones del Ministerio, se redujeron las
esquemas de | horas de servicio de 24 a 16 en algunos pisos,
Esquemas  de | Servicios de sggurldlad | y :gualmlente se ellm.ln’o la ne%esmad de 4'0p<?jrar<|josI
seguridad Y | investigacién a]us_tar os a lo o cual nos permltlrla_ un ahorro aproximado del | GRUPO
2 - - estrictamente 5% frente a la necesidad de 2022. No obstante, | ADMINISTRATIVA
Vigilancia. y seguridad - . . ;
necesario sin | se debe considerar que a mediados de la presente
poner a riesgo al | vigencia se inicié la reduccién gradual de la
Ministerio jornada laboral, lo que generé un valor adicional
del servicio, de aproximadamente 3%.
Adquisicion Adquirir vehiculos solo si se necesitan de manera
Vehiculos de vehiculos gg:qtﬂzl del negesaria. GRUPO
oficiales por . Automotor ADMINISTRATIVA
obsolescencia
Mantener las campafias para la estrategia de
"cero papeles" en la entidad.
GRUPO
. . Implementar controles del servicio de impresién | ADMINISTRATIVA
Papeleria y| Uso Establecimiento f -
telefonia adecuado de controles y fotocopiado OFICINA DE
INFORMATICA Y
Se disminuiran los servicios méviles y los locales | SISTEMAS
que no se requieran para obtener ahorro en los
servicios de telefonia.
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Suscripcion a
periodicos y
revistas,
publicaciones y
bases de datos.

Suscripciones

Controlar las
suscriciones
adquiridas

El grupo de Relacion con el ciudadano adquiere
anualmente una Unica suscripcion a los diarios:
e El Tiempo
e El Espectador
e La Republica
. la Revista Semana, esta suscripcion
incluye 1 ejemplar fisico y 3 Virtuales.

GRUPO RELACION
CON EL CIUDADANO

Campafias en el
marco del
Programa de Uso
Eficiente de |la
Energia

Implementar campafas de apagado de los
equipos de cOmputo, electrodomésticos vy
bombillos en el horario no laboral o requerido

Implementar

Con el fin de implementar acciones para el
fomento de la gestion adecuada de los residuos
generados, el Ministerio cuenta con la formulacion

f:ctiigfes de de un Programla de Gestion de Residuos ylde un
Sostenibilidad Medidas Plan de Gestion Integral de Residuos Solidos-
ambiental ambientales PGIRS. ADMINISTRATIVA
Se desarrollan campafas de sensibilizacion a los
colaboradores para aumentar el uso de la bicicleta
Implementar el|como medio alternativo y sostenible de
uso de la bicicleta | transporte, en el marco de la Ley 1811 de 2016.
como medio de . - — -
transporte En linea con lo anterior actualmente_el Ml_nlsterlo
otorga dia de descanso a los funcionarios que
completen 30 dias en asistir en bicicleta a la
entidad.
Categoria iTEM MEDIDA DETALLE DE LA MEDIDA RESPONSABLE

Asi mismo el Equipo de Asuntos Ambientales en
lo relacionado con la transicién hacia ser una
entidad carbono neutro, fomenta la promocion del
uso de la bicicleta, a través de campafas de
sensibilizacion.
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4. HISTORIAL DE CAMBIOS

FECHA VERSION DESCRIPCION DEL CAMBIO
Primera version del documento para el nuevo mapa de procesos.
Cddigo anterior: GR-DR-004. V0O.
Para efectos de trazabilidad y soporte de la migracion al nuevo aplicativo de administracion de la
documentacién del Modelo Institucional de Operacidn (MIO), los siguientes fueron los responsables
de la revision y aprobacién del documento migrado:
12/06/2026 0 REVISO APROBO

HORTENSIA MALDONADO RODRIGUEZ
Cargo: Coordinadora grupo administrativa

ELDA FRANCY VARGAS BERNAL
Cargo: Secretario General

Desde la OAPS se asegura que el contenido corresponde a la ultima version vigente en ISOlucién al

momento de la migracion a MIOsoft.

FLUJO DE APROBACION

ELABORO APOYO OAPS REVISO APROBO
Nombre: Nombre: Jefferson Lopez Nombre: Nombre:
. . Profesional . .
Cargo: Cargo: Especializado Cargo: Cargo:
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