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DEPENDENCIA

No.
FECHA:
HORA: 
LUGAR: 

	Nombre completo
	Entidad
	Cargo
	Invitado
	Asistente
	Ausente

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Nota: Datos adicionales asistentes ver lista de asistencia.

ORDEN DEL DIA:
1. Temas a tratar
2. Varios. 

Desarrollo de los  temas

1. Se desarrollan los temas relatando lo sucedido en la reunión, se sacan conclusiones y a continuación se definen tareas, responsables y fecha de entrega en el siguiente cuadro
2. Varios:

 TAREAS:

	TAREA
	RESPONSABLE
	FECHA DE ENTREGA
	OBSERVACIONES
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